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1. Introducao

1.1. Propdsito

O presente documento tem o objetivo de subsidiar a aplicacdo dos procedimentos e
critérios fixados pela Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009, propiciar a
uniformidade de agdo no ambito do Sistema Confea/Crea e evitar multiplicidade de
interpretacao dos dispositivos voltados a implantacdo da nova ART e acervo técnico.

1.2. Contextualizagao
1.2.1. Fundamentos institucionais

Conforme a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, todo contrato escrito ou
verbal para desenvolvimento de atividade técnica no ambito das profissdes
fiscalizadas pelo Sistema Confea/Crea deve ser objeto de registro junto ao Crea.
Este registro se da por meio da Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART —
documento que tem o objetivo de identificar o responsavel técnico pela obra ou
servico, bem como documentar as principais caracteristicas do empreendimento.

Esta prerrogativa legal, aliada a edicao do Cdédigo de Defesa do Consumidor,
fixou o papel da ART na sociedade como um importante instrumento de registro
dos deveres e direitos do profissional e do contratante. A ART também passou a
ser adotada como prova da contratagdo da atividade técnica, indicando a
extensao dos encargos, os limites das responsabilidades das partes, e a
remuneragao correspondente ao servico contratado, o que possibilita que seja
adotada simultaneamente como contrato, certificado de garantia e registro de
autoria.

Para o profissional, por sua vez, o registro da ART garante a formalizacao do
respectivo acervo técnico, que possui fundamental importancia no mercado de
trabalho para comprovacao de sua aptidao técnico-profissional.

Em face destes aspectos e considerando ainda o desenvolvimento tecnoldgico,
as mudancas no mercado de trabalho, a evolucao da legislacao federal que
envolve as profissdes regulamentadas e a integracdo com os demais 6rgaos
publicos, o Sistema Confea/Crea orientou a revisao nos normativos vigentes,
fixando como premissas a concepcao de normativos que possam ser atualizados
com maior flexibilidade e o desenvolvimento de sistemas de tecnologia da
informacao que possam viabilizar a adogao da ART como fonte de informagdes
consistentes acerca das atividades técnicas nas dareas de Engenharia,
Arquitetura, Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia.

1.2.2. Fundamentos operacionais

Sob o aspecto operacional, o lapso de tempo entre a edicao e a revisao dos
normativos relativos a ART e ao acervo técnico acarretou a falta de
1



uniformidade de acao pelos Creas, situacao que acarreta grandes dificuldades
para os profissionais e as empresas que trabalham simultaneamente sob a
fiscalizacdo de mais de um Crea, haja vista a adocdo de diferentes critérios,
exigéncias e documentos requeridos, bem como o atendimento da legislacao
federal por meio de entendimentos diversificados e muitas vezes antagbnicos.
Neste sentido, a revisdo dos normativos relacionados a ART e ao acervo técnico
buscou primeiramente diagnosticar a situacdao existente: a) identificar a
legislagdo federal vinculada a matéria, b) sistematizar os procedimentos e
documentos adotados pelos Regionais, e c) conhecer as necessidades, as
sugestdes e as criticas dos principais interessados, ou seja, dos Creas, do
Confea, dos profissionais e de drgaos publicos de controle e de estatistica. A
partir desta coletdnea de subsidios, foram firmadas parcerias técnico-
operacionais visando identificar os limites da competéncia do Sistema
Confea/Crea em face da legislacdao federal, debater os aspectos conceituais e
propor os procedimentos operacionais que efetivamente necessitavam ser
normatizados, de modo a propiciar a uniformidade de procedimentos,
respeitadas as peculiaridades dos estados e dos Creas.

Este trabalho técnico objetivou elaborar e submeter a discussdo dos colegiados
e orgaos consultivos e a apreciacdo das instancias deliberativas e decisorias do
Sistema Confea/Crea uma proposta normativa que atendesse aos anseios
institucionais com solucdes operacionais eficientes, seja no ambito técnico-
administrativo, seja no ambito da tecnologia da informacdo, ambas necessarias
a implantacdo de um novo modelo de ART.

1.2.3. Diretrizes e instrumentos para implantacao

Neste contexto, foram aprovados os seguintes instrumentos:

Resolucao n° 1.025, de 2009:

a) aprova novos procedimentos e critérios para registro da ART, a emissao da
CAT e o registro do atestado;

b) unifica em ambito nacional os modelos do formulario de ART e institui os
modelos para a CAT;

¢) institui o Requerimento de ART e Acervo Técnico;

d) institui a obrigatoriedade e os parametros normativos para a elaboracdo dos
instrumentos operacionais necessarios a implantacdo da nova ART e acervo
técnico pelo Sistema Confea/Crea.

Manual de Procedimentos Operacionais da nova ART:

a) fixa as diretrizes, define a rede de responsabilidades e os procedimentos

voltados a implantacdo e a atualizacdo da nova ART e acervo técnico;

b) orienta a aplicacdo dos procedimentos e critérios aprovados pela Resolugdo n®

1.025, de 2009.

Plano de Informatizagdo da nova ART:



a) consolida em tabelas auxiliares os dados que, unificados nacionalmente, serao
disponibilizados pelo sistema eletrénico de registro de ART de todos os Creas;

b) define as regras de negécio e o modelo de dados que norteardo o
desenvolvimento ou adaptacao do sistema eletronico de registro da ART,
emissdo de CAT e consulta publica, propiciando a consolidacao das
informagdes de interesse nacional no banco de dados do Sistema de
Informacao do Confea/Crea — SIC;

*= Plano de comunicacao que define os publicos e os produtos institucionais e
publicitarios, bem como institui a rede de comunicacao relativos a campanha
de divulgacao da nova ART.

1.3. Escopo do documento

Para facilitar a compreensao do tema proposto, este documento estd dividido nos
seguintes capitulos:

Capitulo I — Da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, que apresenta os
conceitos e os procedimentos operacionais para registro — preenchimento, cadastro,
registro, impressao e guarda —, baixa, cancelamento, anulagao e consulta da ART.

Capitulo II — Da instrugdo para preenchimento da ART, que apresenta a descricao
dos dados e as orientagOes para preenchimento dos modelos da ART:

Modelo A — ART obra ou servigo
Modelo B — ART obra ou servico de rotina (ART multipla)
Modelo C — ART cargo ou funcao

Capitulo III — Da Certidao de Acervo Técnico — CAT, que apresenta 0s conceitos e 0s
procedimentos operacionais para emissao da CAT.

Capitulo IV — Do registro de atestado, que apresenta os conceitos e os procedimentos
operacionais para registro do atestado emitido pelo contratante.

Capitulo V — Da instrucdo para emissao da CAT, que apresenta a descricdo dos dados
e as orientacdes para preenchimento e para analise da documentacdo dos modelos
da CAT:

Modelo A — CAT sem registro de atestado

Modelo B — CAT com registro de atestado de atividade em andamento
Modelo C — CAT com registro de atestado de atividade concluida
Andlise da documentacao

Capitulo VI — Da especificacdo técnica da ART e da CAT, que identifica as
caracteristicas do formulario da ART e da CAT.

Constitui anexo deste manual de procedimentos operacionais o c¢heck-list que
relaciona os itens de verificagdao da documentagao apresentada.

As tabelas auxiliares constituirao anexos do Plano de Informatizagao.



2. Descrigao do usuario

Os usuarios do manual de procedimentos operacionais sao os conselheiros regionais e
federais, bem como todos os empregados do Confea e do Crea que atuam nas unidades
organizacionais responsaveis por:

atendimento ao publico, com o fim de viabilizar a adequada orientacao ao
profissional, as empresas registradas e a sociedade em geral;

andlise das ARTs registradas, emissdao da CAT e registro de atestado, visando a
adequada instrucdo dos processos submetidos a apreciacdo das comissdes, das
camaras especializadas e do Plenario;

fiscalizacdo do exercicio profissional, visando a orientacdo das acdes de planejamento
da fiscalizagao; e

desenvolvimento do sistema eletronico de registro da ART e emissao da CAT, visando
complementar as informagdes constantes do plano de informatizacgao.

3. Mecanismo de atualizagao

Este manual de procedimentos operacionais, aprovado separadamente do corpo da
resolugao, visa possibilitar sua constante atualizagao.

3.1. Este manual de procedimentos operacionais, bem como os modelos de ART e CAT,

sera atualizado anualmente pelo Plenario do Confea.

3.1.1. Para fins de sua atualizacao, o Crea deve encaminhar ao Confea proposta
justificada até 30 de maio de cada ano.

3.1.2. A proposta devera ser aprovada pelo Plendrio do Crea e apresentar as
seguintes informagoes:

= referéncia ao titulo, capitulo e item do procedimento a ser alterado;

texto original do procedimento a ser alterado, quando houver;

texto proposto para o procedimento, no caso de inclusdo ou alteracao; e

motivos que justifiguem a inclusao, alteragao ou exclusao do procedimento.

3.1.3. As tabelas auxiliares relacionadas no Plano de Informatizagdo serao
atualizadas rotineiramente a partir de proposta justificada encaminhada pelos
Creas, observado o tramite de aprovagdo pela camara especializada e pelo
Plenario do Crea.

3.1.4. A proposta devera ser aprovada pelo Plendrio do Crea e apresentar as
seguintes informagoes:

= referéncia a tabela e ao item a ser alterado;
= texto original do item a ser alterado, quando houver;
= texto proposto para o item, no caso de inclusao ou alteracgao; e

* motivos que justifiquem a inclusao, alteracao ou exclusdo do item.



3.1.5. As propostas para atualizacdo das tabelas auxiliares serao analisadas em
carater prioritario pela unidade organizacional do Confea responsavel pela
elaboracdao de normas e procedimentos.

4. Normativos relacionados

Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que regula o exercicio das profissdes de
Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrénomo, e da outras providéncias;

Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfiimagem de documentos oficiais
e da outras providéncias;

Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977, que institui a "Anotagao de Responsabilidade
Técnica" na prestacao de servicos de Engenharia, de Arquitetura e Agronomia; (...) e da
outras providéncias;

Lei n° 6.839, de 30 de outubro de 1980, que dispde sobre o registro de empresas nas
entidades fiscalizadoras do exercicio de profissoes;

Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias;

Lei n® 9.051, de 18 de maio de 1995, que dispde sobre a expedicdo de certiddes para a
defesa de direitos e esclarecimentos de situagoes;

Lei n°® 9.507, de 12 de novembro de 1997, que regula o direito de acesso a informagdes
e disciplina o rito processual do habeas data;

Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito
da Administracao Publica Federal,

Medida Provisoria n® 228, de 9 de dezembro de 2004, que regulamenta a parte final do
disposto no inciso XXXIII do art. 5° da Constituicao e da outras providéncias;

Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta a Lei n® 5433, de 8 de
maio de 1968, que regula a microfimagem de documentos oficiais, e da outras
providéncias;

Decreto n° 3.996, de 31 de outubro de 2001, que dispde sobre a prestacao de servicos
de certificacdo digital no ambito da Administracdao Publica Federal;

Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002, que dispde sobre a salvaguarda de
dados, informagdes, documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da
sociedade e do Estado, no ambito da Administracdo Publica Federal, e da outras
providéncias;

Decreto n° 6.932, de 11 de agosto de 2009, que dispde sobre a simplificagdo do
atendimento publico prestado ao cidadao, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma
em documentos produzidos no Brasil, institui a “Carta de Servicos ao Cidaddo” e da

outras providéncias;



Acdérdao n°® 1188/2007-TCU, proferido nos autos do Processo TC 012.667/2006-4, que
trata do diagnostico sobre a situagao das obras inacabadas que tiveram aplicacdo de
recursos publicos da Unido;

Projeto de Lei do Senado (PLS) n° 58/2008, que dispde sobre o controle das obras
publicas inacabadas e da outras providéncias;

Projeto de Lei do Senado (PLS) n° 439/2009, que dispde sobre o cadastro Unico de obras
publicas com recursos federais e da outras providéncias;

Orientacdo Técnica OT — IBR 001/2006, do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras
Publicas - IBRAOP, que uniformiza o entendimento quanto a definicdo de Projeto Basico
especificada na Lei n® 8.666, de 1993, e alteracbes posteriores (disponivel no site:
www.ibraop.org.br > orientagdes técnicas);

Orientacao Técnica OT — IBR 002/2009, do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras
Publicas - IBRAOP, que define obra e servico de engenharia para efeito de contratacao
pela administracao publica (disponivel no site: www.ibraop.org.br > orientacdes
técnicas);

Decisdo Plenaria PL-1602, de 1° de dezembro de 2010, que cientifica os Creas da
necessidade de revogacao de atos normativos ou instrucdes que restrinjam o exercicio
profissional nas areas da Arquitetura, Engenharia e Agronomia;

Decisdo Plenaria n® PL-1980, de 17 de dezembro de 2010, que altera a redacado do art.
79 da Resolugao n° 1.025, de 2009, que dispde sobre a Anotacdao de Responsabilidade
Técnica e o Acervo Técnico Profissional, e da outras providéncias.
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Capitulo I Revisdao Data
Da Anotacao de Responsabilidade Técnica 01 28/01/2011

1. Da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART

A ART é o instrumento que define, para os efeitos legais, os responsaveis técnicos pelo
desenvolvimento de atividade técnica no ambito das profissGes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea.

1.1. Fica sujeito ao registro da ART no Crea em cuja circunscricdao for exercida a
respectiva atividade:

* todo contrato escrito ou verbal para execucdao de obras ou prestacdo de servigos
relativos as profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea; e

» todo vinculo de profissional com pessoa juridica para o desempenho de cargo ou
funcdo que envolva atividades para as quais sejam necessarios habilitacao legal e
conhecimentos técnicos nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

1.2. Ficam sujeitos aos procedimentos de registro da ART as obras e servicos
desenvolvidos por arquitetos e arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme a Lei n© 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

2. Dos tipos de ART
2.1. Da ART de obra ou servigo

2.1.1. A ART de obra ou servico refere-se a execucdo de obras ou prestacdo de
servicos objeto de um Unico contrato.

Quando a obra ou servico for realizado em fungao de vinculo com a pessoa
juridica contratada, constituird requisito a regularidade do profissional e da
empresa no Crea da circunscricdo onde sera realizada a atividade técnica:

* no caso de pessoa juridica com registro no Crea sera exigida também a ART
de cargo ou fungao do profissional;

* no caso de pessoa juridica com visto no Crea ndo sera exigida a ART de cargo
ou funcdo do profissional, mas somente o cadastro do vinculo do profissional
com a empresa no sistema eletronico.

Quando a execucao da obra ou prestacdo de servico for objeto de contrato
global, situacao em que dados como endereco, valor do contrato e quantitativos
da atividade técnica contratada sao identificados por meio de ordem de servico
especifica, a ART de obra ou servico devera ser registrada da seguinte forma:



* a ART inicial informara a estimativa dos quantitativos e do valor global do
contrato; e, quando forem citados varios enderecos da obra ou servico, o
endereco do contratante;

* a ART vinculada informara o endereco da obra ou servico, os quantitativos e o
valor relativo a cada ordem de servico especifica.

Caso os servicos sejam realizados no estado da circunscricao do Crea em que foi
registrada a ART inicial, as ARTs relativas as ordens de servico serdo vinculadas
aquela por “participagao técnica” quando realizados por diferentes profissionais,
ou por “complementacdo” quando realizados pelo mesmo profissional.

Nesta situacdao, o valor da ART inicial sera calculado sobre a estimativa dos
quantitativos ou a estimativa do valor global do contrato, e o valor das demais
ARTs correspondera ao valor previsto para ART vinculada, conforme resolucao
especifica.

Caso os servigos sejam realizados em estados diferentes da circunscricao do
Crea em que foi registrada a ART inicial, as ARTs relativas as ordens de servico
serao vinculadas aquela por “empreendimento”.

Nesta situagdo, o valor da ART inicial sera calculado sobre a estimativa dos
quantitativos ou a estimativa do valor global do contrato, e o valor das demais
ARTs correspondera ao valor previsto para ART vinculada, conforme resolucao
especifica, desde seja apresentada ao Crea cdpia da ART inicial e do contrato
correspondente.

O registro da ART da ordem de servico ficara vinculado a liberacao do boleto
pelo Crea, apds analise da documentacao.

Citamos como exemplo: contrato da Caixa Econ6mica Federal com empresa
para manutencao predial em 500 agéncias em todo pais, sem que haja definigao
do valor exato do contrato ou identificacdo de todos os enderegos onde serao
executados os servigos.

Quando a obra ou servico for objeto de subcontratacdo parcial ou total
posteriormente ao registro da ART inicial, esta devera ser substituida.

Na ART de substituicdo deverao ser identificados os quantitativos
correspondentes as atividades inicialmente contratadas, e as atividades que
passardo a ser acompanhadas em fungdao da subcontratacdo, como
coordenacao, gestao, supervisao ou diregao.

Citamos como exemplo: projeto e execucdao das instalacdes elétricas de
edificagao comercial com subcontratacao da atividade de execugao do servigo.

”

o ART inicial registrava originalmente o nivel de atuagdo “Execugao
tanto para a atividade de projeto quanto para a atividade de
execucao das instalacdes elétricas.



o ART que substituird a ART inicial devera contemplar o nivel de
atuacao “Execucao” para a atividade de projeto das instalagdes
elétricas, e o nivel de atuagao “Coordenacao” para a atividade de
execucao das instalagOes elétricas.

2.1.2. A ART de obra ou servico sera registrada conforme o Modelo A do Anexo I da
Resolugao n° 1.025, de 2009.

O sistema permitira a identificacdo em relacdao anexa de mais de um endereco
da obra/servigo.

O sistema permitirda a identificacdo de endereco do contratante ou da
obra/servico localizado no exterior.

As atividades técnicas que poderao ser registradas por meio da ART de obra ou
servigo serao objeto de relagao unificada.

Caso ndo seja encontrada a obra/servico que se deseje registrar, o profissional
devera informar o item “obra/servico nao relacionado” e especifica-lo no campo
“observagoes”.

Periodicamente, o Crea verificara as ARTs registradas a partir do item
“obra/servigo ndo relacionado” e adotara as seguintes providéncias:

= caso exista o item na tabela, solicitar ao profissional a substituicao da ART;

* caso o item ndo tenha sido disponibilizado em funcdo das competéncias do
profissional, instaurar processo para anulacao da ART;

* caso nao exista o item na tabela, encaminhar ao Confea pedido de sua
inclusdo.

2.1.3. A ART devera ser registrada antes do inicio da atividade técnica, de acordo
com os dados do contrato escrito ou verbal.

No caso da constatacao de inicio da atividade técnica sem o registro da ART, o
Crea notificara o profissional ou o proprietario, conforme o caso, para proceder
a anotacao da responsabilidade técnica ou a contratacdo de profissional
habilitado, conforme resolucdo especifica.

O sistema permitira o registro da ART durante o periodo de execucdo da obra
ou servico correspondente a atividade técnica desenvolvida pelo profissional.

No caso de obra ou servico executado em carater emergencial ou de curtissima
duragdo, o registro da ART sera possivel por meio de ajuste do periodo de
previsdo para desenvolvimento da atividade técnica - data de inicio/previsao de
término.

2.1.4. Sera vedado o registro automatico da ART de obra ou servigo concluido cuja
atividade técnica tenha sido iniciada a partir de 1° de janeiro de 2010.



A regularizacdo de obra ou servico concluido sem a anotacdo de
responsabilidade técnica ocorrera por meio de requerimento apresentado pelo
profissional, conforme procedimento fixado em resolucdo especifica.

Este procedimento aplicar-se-a, entre outros, aos seguintes casos:

» regularizacao de fato gerador de notificacao ou autuacao do profissional por
infracdo ao art. 1° da Lei n® 6.496, de 1977, quando a obra ou servico
estiver concluida apds transitado em julgado o processo no ambito do
Sistema Confea/Crea;

» identificagdo da responsabilidade técnica pela obra ou servico concluido
quando a empresa contratada ou o profissional tenha sido notificado pelo
contratante ou por 6rgao de fiscalizacdo e controle.

Na auséncia da resolugao especifica, a regularizacao da obra ou servico
realizado sem anotacao da responsabilidade técnica adotara, no que couber, as
disposicoes da Resolugao n° 229, de 25 de junho de 1975.

2.1.5. Sera facultado ao profissional até 31 de dezembro de 2011 requerer o registro
da ART de obra ou servico concluido cuja atividade técnica tenha sido iniciada
até 31 de dezembro de 2010.

A Decisao Plenaria n® 1980, de 17 de dezembro de 2010, possibilitou a
prorrogacao do prazo para recuperacao do acervo técnico e ampliou a aplicagao
da Resolucdo n° 394, de 1995, também para a obra ou servico concluido até 31
de dezembro de 2010.

Neste caso, o Crea deve adotar os procedimentos e os critérios fixados pela
Resolucdo n° 394, de 1995, cujos efeitos continuam validos durante o periodo
de implantagao da nova resolugao.

O requerimento para registro da ART nos termos da Resolugao n° 394, de 1995,
deverad ser instruido com documento comprobatdrio da real participacao do
profissional na atividade, como projetos, atestados de execucdo, contratos,
ordens de servico, portarias, correspondéncias, diarios de obras, declaracao de
testemunhas e outros.

O registro da ART nos termos da Resolugao n° 394, de 1995, ocorrera em
funcdo do procedimento de incorporacao de atividade ao acervo técnico do
profissional e viabilizara a emissdo da CAT correspondente.

A emissao da CAT que referenciar ART registrada nos termos da Resolugao n°
394, de 1995, ndo estd submetida ao prazo decadencial de 31 de dezembro de
2011 e podera ser requerida a qualquer tempo, observados os critérios fixados
na Resolucao n° 1.025, de 2009.
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2.1.6. Recomendacao:

Realizar ampla divulgagao aos profissionais acerca dos prazos para registro da
ART e para inclusao de atividade no acervo técnico, por meio de campanha
publicitaria e do envolvimento das entidades de classe.

A campanha de divulgacao devera informar os documentos necessarios ao
registro da ART nos termos da Resolugao n® 394, de 1995, e esclarecer que a
emissdo da CAT correspondente podera ser requerida a qualquer tempo.

Fomentar parcerias com os drgaos publicos para a regularizacao do respectivo
quadro técnico — anuidade, recadastramento, ART cargo ou fungao — com o
objetivo de conferir maior eficacia aos procedimentos de recuperacao de acervo
técnico, haja vista o disposto na Resolucdo 1.025, de 2009.

2.2. Da ART de obra ou servigo de rotina

2.2.1. A ART de obra ou servico de rotina, denominada ART multipla, especifica
varios contratos referentes a execucao de obras ou a prestacdo de servigos de
rotina em determinado periodo.

O registro da ART mudltipla também se aplica a execucdo de obra ou prestacdo
de servico de rotina desenvolvido para a propria pessoa juridica por profissional
integrante de seu quadro técnico.

Quando a obra ou servigo de rotina for realizado em funcdo de vinculo com a
pessoa juridica contratada, constituira requisito a regularidade do profissional e
da empresa no Crea da circunscricao onde sera realizada a atividade técnica.

* no caso de pessoa juridica com registro no Crea sera exigida também a ART
de cargo ou fungao do profissional;

* no caso de pessoa juridica com visto no Crea sera exigida somente no sistema
eletronico a identificacdo do vinculo do profissional com a empresa.

A ART mudltipla deve relacionar as atividades referentes as obras e aos servicos
de rotina contratados ou desenvolvidos entre o primeiro e o Ultimo dia do més
de referéncia.

Enquadram-se neste caso, as atividades contratadas no més, cujo periodo de
desenvolvimento seja superior a 30 dias.

Serd vedado relacionar atividade que tenha sido concluida em data anterior ou
iniciada posteriormente ao periodo do més de referéncia a que corresponde a
ART multipla.

O valor da ART mudltipla correspondera ao somatdrio dos valores individuais de
cada contrato calculado, conforme resolucao especifica.

A ART multipla deve ser registrada até o décimo dia util do més subsequente ao
da execucao da obra ou prestacao do servico de rotina, no Crea em cuja
circunscrigao for exercida a atividade.
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2.2.2. A ART mudltipla sera registrada conforme o Modelo B do Anexo I da Resolucao
n° 1.025, de 2009.

Este modelo apresentara variacdes para atendimento das especificidades das
obras ou servicos de rotina, tais como a indicacao de informagao complementar.

Citamos como exemplo: especificacao de agrotdxico, que requer indicagdo da
cultura e do principio ativo.

O sistema permitird a inclusdo de mais de uma informagdo complementar por
contrato relacionado na ART muiltipla.

As atividades técnicas que poderdo ser registradas por meio da ART multipla
serao objeto de relagdo unificada.

O sistema permitira a impressao de ART individualizada de contrato relacionado
na ART multipla.

2.2.3. Recomendacao:

Como é nova a exigéncia do registro da ART de obra ou servico de rotina
vinculada a ART cargo ou funcdao quando desenvolvido para a prdpria pessoa
juridica, no periodo de implantacao da nova resolucao a fiscalizagao do Crea
devera orientar, incentivando a construcdo de uma relacdo institucional com os
orgaos publicos que possuem em seu quadro técnico profissionais para o
desempenho de atividades técnicas fiscalizadas pelo Sistema Confea/Crea, como
orcamento, projeto, fiscalizagao, entre outras.

Devera inicialmente ser realizada aproximacdo junto aos drgaos publicos e as
respectivas entidades profissionais, visando demonstrar a importancia da ART
para composicao do acervo do quadro técnico e regularizacdo do 6rgdo. Esta
acao devera constituir campanha de esclarecimento especifica.

2.3. Da ART de obra ou servico que abrange circunscrigdes de diversos Creas

2.3.1. A ART de obra ou servico que abrange circunscricdes de diversos Creas sera
registrada conforme o Modelo A ou B do Anexo I da Resolugao n° 1.025, de
2009.

2.3.2. O registro da ART de obra ou servico que abrange circunscrigdes de diversos
Creas se aplica as seguintes situacoes:

» execucao de obras ou prestacao servicos que abranjam mais de uma
unidade da federacao pode ser registrada em qualquer dos Creas onde for
realizada a atividade.

Citamos como exemplos: obras rodoviarias, linhas de transmissao de energia ou
transporte de produtos quimicos, cuja atividade técnica é desenvolvida pelo
profissional simultaneamente ou sequencialmente em mais de um estado.

» prestacao de servico cujo objeto encontra-se em outra unidade da federagao
pode ser registrada no Crea desta circunscricdo ou no Crea onde for
realizada a atividade profissional.
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A responsabilidade técnica pelas atividades preliminares ou acessérias a
atividade principal estara contemplada pela ART de obra ou servico. Caso
constituam parte significativa do trabalho ou itens especificos do contrato
firmado entre as partes, estas atividades deverao estar relacionadas de forma
explicita na ART de obra ou servigo.

Citamos como exemplo de contrato genérico: escritdrio de Arquitetura em Sao
Paulo contratado para elaboracao de projeto de arquitetura de edificagao
comercial em Brasilia-DF.

o O registro da ART de projeto podera ocorrer tanto no Crea-DF
quanto no Crea-SP, desde que a atividade técnica seja realizada no
escritdrio da empresa; neste caso, infere-se que a coleta de dados
foi realizada /n /oco.

o Requisito para registro da ART em qualquer dos Creas:
regularidade do profissional e empresa (RNP, registro ou visto).

Citamos como exemplo de contrato especifico: escritério de Engenharia
Ambiental em S3o Paulo contratado para elaboracdao de coleta de dados e
estudo de viabilidade ambiental de area a ser regularizada em Brasilia-DF.

o O registro da ART de Coleta de dados e de Estudo de Viabilidade
Ambiental, mesmo que a primeira atividade constitua item
significativo do trabalho a ser realizado, podera ocorrer tanto no
Crea-DF quanto no Crea-SP, desde que a atividade técnica seja
realizada no escritorio da empresa.

o Requisito para registro da ART em qualquer dos Creas:
regularidade do profissional e empresa (RNP, registro ou visto).

O registro de ART de atividades de supervisao, direcao, gestao, coordenagao e
orientacdo técnica, desenvolvidas na circunscricdo de outro Crea em funcao de
vinculo do profissional com a empresa contratada, podera ocorrer no Crea onde
foi registrada sua ART de cargo ou fungao.

N3ao se enquadram nesta situacdo as atividades de cardter executivo que
obrigatoriamente exijam a presenca do profissional no local, como coleta de
dados, vistoria, pericia, execugdo, fiscalizacdo, manutencdo, producdo técnica
especializada, conducao de servico técnico, condugao de equipe de instalacdo ou
montagem.

Citamos como exemplo de contrato para acompanhamento de atividade técnica
desenvolvida por outros profissionais e realizada em funcdo de vinculo
contratual: segdao técnica de instituicdo financeira oficial em Brasilia-DF que
supervisiona obras com recursos publicos no Rio de Janeiro (RJ).

o O registro da ART de cargo ou funcdo devera ocorrer no Crea-DF,
em funcdo da lotacdo do profissional em secdo técnica localizada
no estado.
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o O registro da ART de supervisdao podera ocorrer tanto no Crea-RJ
quanto no Crea-DF, uma vez que a atividade técnica caracteriza-se
pelo acompanhamento de atividades que serdao realizadas por
outros profissionais.

o Requisito para registro da ART em qualquer dos Creas:
regularidade do profissional e empresa (RNP, registro ou visto).

» execucao de obras ou prestacao de servicos executados remotamente a
partir de um centro de operacOes deve ser registrada no Crea em cuja
circunscrigao se localizar o centro de operagoes.

Enquadram-se nesta situacao os casos de servicos controlados ou realizados a
distancia, ou seja, sem a presenca fisica do profissional no local do objeto.

Citamos como exemplo: controle de pequenas centrais elétricas ou transmissao
de dados, cuja atividade técnica é desenvolvida pelo profissional em um centro
de operagdes localizado em estado diferente daquele onde se encontra o objeto
a ser controlado ou que recebera os dados transmitidos a distancia.

2.3.3. Recomendacao:

Os Creas das circunscricoes onde se desenvolverem as atividades técnicas
deverao atuar de forma conjunta no processo de fiscalizacao, de modo a
verificar a existéncia e aceitar, quando apresentadas, as provas de regularidade
junto ao outro Regional no que concerne ao registro ou visto da empresa e dos
profissionais, as ARTs relacionadas ao empreendimento, ao cadastro do
consorcio, entre outros.

2.4. Da ART de cargo ou fungao

2.4.1. A ART de cargo ou funcao refere-se ao vinculo do profissional com pessoa
juridica para desempenho de cargo ou funcdo técnica.

A atividade técnica realizada por profissional em funcdo de contrato de trabalho
com pessoa fisica somente podera ser objeto de ART de cargo ou fungao,
quando este constituir-se como empresario, observada resolucao especifica.

2.4.2. A ART de cargo ou fungao sera registrada conforme o Modelo C do Anexo I da
Resolucao n° 1.025, de 2009.

A efetivacdo do registro da ART de cargo ou fungdo ocorrera somente apds o
deferimento pelo Crea do vinculo entre o profissional e a empresa, conforme
resolucdo especifica.

Para constituicdo de quadro técnico, o vinculo entre o profissional e a pessoa
juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestacdo de
servigo, livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de
assembleia ou ato administrativo de nomeacao ou designagao do qual constem
a indicacdo do cargo ou fungdo técnica, o inicio e a descricao das atividades a
serem desenvolvidas pelo profissional.
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O vinculo entre o profissional e a pessoa juridica para constituicdo de seu
quadro técnico em funcdo de contrato de prestagdo de servico serad
recepcionado pelo Crea caso explicite o desenvolvimento de atividades inerentes
ao objeto social da empresa, observado o periodo contratual estabelecido.

2.4.3. A ART devera ser registrada antes do inicio da atividade técnica, de acordo
com os dados do contrato escrito ou verbal.

No caso da constatacao de inicio da atividade técnica sem o registro da ART, o
Crea notificara o profissional ou a pessoa juridica, conforme o caso, para
proceder a anotacdo da responsabilidade técnica, de acordo com resolugao
especifica.

O sistema permitird o registro da ART durante o periodo em que o profissional
estiver vinculado a empresa.

Somente a alteracao do cargo, da fungao ou da circunscricao onde for exercida
a atividade obriga ao registro de nova ART de cargo ou fungdo e a baixa da ART
anterior.

Neste sentido, a ART de cargo ou funcdo continuara valida enquanto ndo
ocorrer alteracao ou extincao do vinculo do profissional com a pessoa juridica.

Citamos como exemplo: o profissional empregado de uma construtora como
engenheiro designado como Gerente de obra.

o ART de cargo técnico sera registrada de acordo com o vinculo
contratual com a construtora, quando for requerida habilitacao
profissional para a ocupagao do cargo de “Engenheiro”.

o ART de funcao técnica, vinculada a ART do cargo, sera registrada
somente quando este mesmo profissional for designado para a
uma fungao dentro da empresa, no caso exemplificado “Gerente
de obra”.

o Caso seja exonerado da funcao de “Gerente de obra” e permanega
no quadro técnico da empresa ocupando o cargo de “Engenheiro”,
o profissional efetuara somente a baixa da ART de funcdo.

2.4.4. Sera vedado o registro automatico da ART de cargo ou fungao extinta cujo
vinculo contratual tenha sido iniciado a partir de 1° de janeiro de 2010.

2.4.5. Sera facultado ao profissional requerer até 31 de dezembro de 2011 o registro
da ART de cargo ou funcdo extinta cujo vinculo contratual tenha sido iniciado
até 31 de dezembro de 2010.

A Decisao Plendria n°® 1980, de 17 de dezembro de 2010, possibilitou a
prorrogacao do prazo para recuperacao do acervo técnico e ampliou a aplicagao
da Resolucdo n° 394, de 1995, também para os cargos e as funcdes extintas até
31 de dezembro de 2010.
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Neste caso, o Crea deve adotar os procedimentos e os critérios fixados pela
Resolucao n° 394, de 1995, cujos efeitos continuam validos durante o periodo
de implantagao da nova resolugao.

O requerimento para registro da ART nos termos da Resolugao n° 394, de 1995,
devera ser instruido com documento comprobatério da vinculagdo do
profissional ao quadro técnico da pessoa juridica.

O registro da ART de cargo ou fungao nos termos da Resolucdao n° 394, de
1995, visa a regularizacao da situacdo do profissional no Crea e a incorporacao
de outras atividades ao acervo técnico do profissional, e viabilizard a emissdo da
CAT correspondente.

A emissao da CAT que referenciar ART registrada nos termos da Resolugao n°®
394, de 1995, ndo estd submetida ao prazo decadencial de 31 de dezembro de
2011 e podera ser requerida a qualquer tempo, observados os critérios fixados
na Resolugao n° 1.025/2009.

2.4.6. O registro da ART de cargo ou fungao de profissional integrante do quadro
técnico da pessoa juridica ndo exime o registro de ART de execucdo de obra ou
prestacdo de servigo — especifica ou multipla.

Sera obrigatoria para registro da ART de obra ou servico a existéncia no sistema
eletronico do Crea da ART de cargo ou funcdo nos seguintes casos:

» quando a pessoa juridica ou sua secgdo técnica desenvolver atividades para
terceiros, em funcao de contrato escrito ou verbal para execucdao de obra ou
prestacao de servico; e

» quando a pessoa juridica desenvolver atividades para si, em funcdo de seu
objeto social ou competéncia legal, observados, entre outros, as seguintes
aspectos:

o identificacdo do responsavel técnico exigida por norma ou
legislagao de ambito municipal, estadual ou federal, como Cddigo
de Obra, Decreto de Acessibilidade, Legislagdo Ambiental,
Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho,
Regulamento do Departamento Nacional de Pesquisa Mineral, Lei
de Diretrizes Orcamentarias, Lei de Licitacdes, Lei que
regulamenta o exercicio profissional, entre outras;

Citamos como exemplo: construcao de edificacado, em que a
prefeitura exige a ART de projeto e de execucdo; elaboracdo de
projeto basico e orcamento ou a fiscalizacdo de obra publica
executada pelo 6rgao contratante; e elaboracao de pega técnica a ser
submetida a autoridade publica, como estudo, parecer, laudo, plano
e projeto.

o identificacdo do responsavel técnico exigida por determinacdo da
pessoa juridica de direito publico ou privado na situacao em que
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a ART de cargo ou fungao caracterizar-se como insuficiente ou
inadequada para esta finalidade;

o identificacdo do responsavel técnico exigida por determinacdo da
pessoa juridica de direito publico ou privado com o objetivo de
compor a capacidade técnico-operacional da empresa, que é
formalizada por meio do conjunto do acervo técnico dos
profissionais que compdem seu quadro técnico.

2.4.7. Recomendacao:

No caso de editais de concurso publico os Creas analisardo os cargos que
devem ser privativos de profissionais do Sistema Confea/Crea.

= Caso sejam privativos, notificar o 6rgdo para alterar o edital em atencao a
Lei n°® 5194, de 1966.

= Se o edital nao for alterado por via administrativa, antes do término do
prazo para inscricdo, o Crea, conforme o caso, devera ingressar em juizo.

Incluir nos convénios de parceria com entidades de classe, firmados conforme
resolucdo especifica, a fiscalizacdo dos editais de concurso publico, visando a
denuncia ao Crea.

Realizar ampla divulgagao aos profissionais acerca dos prazos para registro da
ART e para inclusdo de atividade ao acervo técnico, por meio de campanha
publicitaria e do envolvimento das entidades de classe.

Fomentar parcerias com os érgaos publicos para a regularizagao do respectivo
quadro técnico — anuidade, recadastramento, ART cargo ou funcdo — com o
objetivo de conferir maior eficacia aos procedimentos de recuperacao de
acervo técnico, haja vista a exiguidade do prazo previsto na Resolucdo 1.025,
de 2009.

3. Do registro da ART

A ART sera registrada apos preenchimento eletrénico do formulario, cadastro no sistema
do Crea e pagamento do valor correspondente.

E vedado ao Crea limitar o niimero de ARTs registradas ou de contratos relacionados na
ART multipla, pois configura restricdo a atividade profissional, situacdo vedada pelo art.
170, paragrafo Unico, da Constituicdo Federal.

Neste caso, quando o nimero de ARTs registradas estiver em desacordo com os limites
ou critérios fixados pelas cdmaras especializadas, o sistema podera gerar relatério para
que seja verificada a efetiva participacdo do profissional nas atividades técnicas
relacionadas na obra ou servico.

Apds a fiscalizacdo, se caracterizado indicio de exercicio ilegal da profissao, o Crea deve
instaurar processo administrativo € encaminha-lo a camara especializada competente
para analise e julgamento, conforme resolucdo especifica.

3.1. Dos conceitos relacionados ao registro da ART
17



= ART preenchida: é aquela cujo formuldrio eletronico foi preenchido na area do
profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no sistema do Crea.
Constitui apenas rascunho eletronico do formulario.

= ART cadastrada: é aquela cujo formulario eletrénico foi preenchido e enviado para o
sistema do Crea, mas aguarda pagamento do valor correspondente. Constitui apenas
conjunto de informagdes sem valor juridico.

» ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado para o
sistema do Crea e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui conjunto de
informagdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente identificada como
Anotacao da Responsabilidade Técnica.

= ART impressa: é o formuldrio impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o niUmero da ART e a identificacdo da quitacdao do valor correspondente.
A impressao da ART antes da efetivacdo de seu registro somente ocorrera em modo
rascunho.

3.2. Do preenchimento da ART

3.2.1. O preenchimento da ART sera realizado pelo profissional por meio eletronico
de acordo com as instrucdes constantes do Capitulo II e com as tabelas
auxiliares constantes do Plano de Tecnologia.

3.2.2. No ato do preenchimento da ART serdo verificadas as competéncias do
profissional para a atividade técnica descrita em funcdo da legislagdo em vigor.

O profissional deve relacionar na ART o nivel de atuacdo e as atividades técnicas
necessaria a execucdo da obra ou prestagdo do servico sob a sua
responsabilidade, conforme disposto no contrato, observados os limites das
respectivas competéncias.

3.2.3. Desde que expressamente autorizada pelo profissional, a empresa contratada
com a qual o profissional possua vinculo registrado no Crea podera proceder ao
preenchimento do formulario da ART em nome dos profissionais de seu quadro
técnico mediante o uso de senha especifica.

As ARTs preenchidas pela empresa contratada serdo encaminhadas para a area
do profissional no sistema do Crea, visando a conferéncia do formulario
eletronico e a efetivacao de seu cadastro.

A senha de acesso ao sistema eletronico de registro da ART pela empresa
contratada sera fornecida mediante termo de responsabilidade.

3.3. Do cadastro da ART

3.3.1. O cadastro da ART sera efetivado pelo profissional por meio do envio do
formulario eletronicamente preenchido para o sistema do Crea mediante uso de
senha pessoal e intransferivel.

A senha de acesso ao sistema eletrénico de registro da ART pelo profissional
sera fornecida mediante termo de responsabilidade.
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3.3.2. Somente o cadastro da ART pelo profissional possibilitara a geragao do boleto
bancario.

Alertas na area do profissional o avisardao quando o prazo do vencimento do
boleto bancario estiver esgotado.

O boleto podera ser reimpresso dentro do prazo de pagamento, definido por
resolucao especifica, mantendo a data de vencimento inicial:

= 10 dias para pessoas fisicas ou juridicas de direito privado; e
= 30 dias para pessoas juridicas de direito publico.

Apds o prazo de vencimento, caso o boleto bancario ndao tenha sido pago, o
sistema gerara relatério para que o Crea verifique se a atividade técnica foi
iniciada sem o registro da ART e, conforme o caso, emita notificacao, de acordo
com resolucao especifica.

Esgotado o prazo de vencimento do boleto bancario, cabera ao profissional
proceder, a partir da base de dados de ARTs preenchidas, novo cadastro da
ART.

3.4. Do registro da ART

3.4.1. O registro da ART sera efetivado por meio de quitacdo do valor
correspondente, mediante o pagamento de boleto bancario nos meios
disponiveis pela rede bancaria.

Compete ao profissional efetuar o recolhimento do valor da ART nos seguintes
Casos:

= quando o profissional for contratado como autonomo diretamente por pessoa
fisica ou juridica; ou

= quando o profissional for o proprietario do empreendimento ou empresario.

Compete a pessoa juridica contratada efetuar o recolhimento do valor da ART
quando o profissional, responsavel pelas atividades técnicas, constar de seu
quadro técnico.

Enquadra-se nesta situacdao, o caso em que a pessoa juridica contratante
caracteriza-se também como executora da obra ou servigo.

3.4.2. A data de registro da ART sera a data de quitagdo bancaria do valor a ela
correspondente.

3.4.3. Somente o pagamento identificado no sistema do Crea validara
eletronicamente o registro da ART e possibilitara sua impressao definitiva.

No caso de agendamento eletronico, o registro da ART somente sera efetivado
apds a conclusdo da transacao bancaria.
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3.5. Da impressao da ART

A ART sera disponibilizada para impressao em formato A4, conforme Modelos A, B e
C do Anexo I da Resolucdo n° 1.025, de 2009, e especificagao técnica constante do
Capitulo VI deste manual.

3.5.1. A ART sera disponibilizada para impressao em arquivo PDF ou similar, com o
objetivo de impedir a alteracdo do modelo aprovado.

3.5.2. O simbolo das Armas da Republica e a logomarca do Crea serao
disponibilizados para impressao colorida.

3.5.3. As cores e a qualidade da impressao da ART dependerdo dos recursos da
impressora e do papel utilizado.

3.5.4. A ART somente sera disponibilizada para impressdo definitiva apds a
identificacdo do pagamento no sistema do Crea, com o objetivo de evitar que a
ART preenchida ou cadastrada seja utilizada como documento valido.

Excepcionalmente, antes da identificacdo do pagamento no sistema eletronico,
mediante justificativa, o Crea poderd receber o comprovante de pagamento
apresentado pessoalmente, por meio eletronico ou fax, com o objetivo de
confirmar a validade da ART e permitir sua impressao.

A ART impressa apresentara o valor pago e a data da quitacao bancaria.

3.5.5. A ART preenchida ou cadastrada podera ser impressa em modo rascunho
para conferéncia dos dados.

Neste caso, o formato do formulario deve ser descaracterizado ou deve
apresentar o termo “Rascunho”.

Neste caso, o formulario ndo fara referéncia a qualquer data, de modo a evitar
que seja interpretada como a data de registro da ART.

3.6. Da impressao do boleto bancario

3.6.1. O boleto bancdrio sera impresso, conforme modelo Febraban, em via
separada do formulario da ART.

3.6.2. O boleto bancario deve apresentar a seguinte informacao: “O inicio da
atividade técnica sem a quitagao do valor da ART ensejara as sancOes legais
cabiveis.”

3.6.3. O boleto bancario podera ser impresso pelo profissional ou pela empresa
contratada.

3.6.4. A impressao do boleto bancario ficara vinculada a autorizacdo pelo Crea nos
seguintes casos:

= deferimento do vinculo entre profissional e empresa obrigada ao registro no
Crea, no caso de ART de cargo ou funcao;

» deferimento de inclusdo ao acervo técnico de atividade concluida
desenvolvida no pais ou no exterior;
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= deferimento de complementacao de ART baixada quando houver a
necessidade de detalhar as atividades técnicas, no caso de procedimento
administrativo para registro do atestado, uma vez que ocorrera apos a
conclusao da obra ou servico;

= deferimento de substituicdo de ART baixada por interrupcao, no caso de
procedimento administrativo para registro do atestado, uma vez que ocorrera
apos a conclusdo da obra ou servico;

= deferimento de substituicdo de ART que ja tenha sido objeto de CAT, no caso
de verificacdo posterior de erro de preenchimento.

= deferimento de substituicao de ART que corrigir erro de preenchimento em
que nao seja verificada a modificacdo da caracterizacdo do objeto ou da
atividade técnica contratada;

= deferimento de complementacdo de ART que registrar aditivo de vigéncia que
se caracterize como renovacao de contrato no caso de atividades de
fiscalizagdo, monitoramento, controle de qualidade, manutengdo ou operacao.

3.6.5. Nao sera gerado boleto bancario nos seguintes casos:

= ART complementar que informar somente aditivo de prazo de execucao
ou de vigéncia do contrato;

Nao se enquadram nesta situacdo, os casos de renovagao de contrato por
novo periodo, quando originalmente definidos por prazo prefixado ou por
periodo indeterminado, a exemplo dos servicos relacionados a manutengdo de
elevadores, limpeza urbana, entre outros.

No caso das atividades de fiscalizagdo, monitoramento, controle de qualidade,
manutencao ou operagao, o cadastro da ART somente sera efetivado apds
verificacao dos dados pelo Crea, de modo a evitar que contrato por tempo
indeterminado seja renovado sem onus.

= ART de substituicdo que corrigir erro de preenchimento de ART
anteriormente registrada, desde que a analise preliminar pelo Crea nao
verifigue a modificacao da caracterizacao do objeto ou da atividade
técnica contratada.

4. Do registro da ART preenchida manualmente

4.1. O Crea podera registrar ART preenchida manualmente até 31 de dezembro de 2010.

4.2.0 registro de ART preenchida manualmente sera efetivado por meio da
apresentacdao ao Crea da via assinada e do comprovante de quitagdao do valor
correspondente.

4.2.1. A assinatura do contratante na ART podera ser dispensada caso seja
apresentada cdpia do contrato ou de documento equivalente que comprove a
relagdo juridica entre as partes.
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4.2.2. Apds recebimento da ART, os dados deverdo ser analisados para verificacao
do atendimento a legislacdo em vigor.

Caso estejam de acordo com a legislacao em vigor, os dados da ART deverao
ser cadastrados no sistema do Crea.

Caso ndo estejam de acordo com a legislacao em vigor, o Crea devera adotar as
providéncias para anulacdo da ART.

4.2.3. A critério do Crea, ap0ds cadastro no sistema, a via assinada da ART podera
ser digitalizada e microfilmada, conforme a legislacdo especifica, possibilitando a
eliminagao do documento original.

4.3. A partir de 1° de janeiro de 2011, sera vedado ao Crea registrar ART preenchida
manualmente, ressalvados casos especificos.

4.3.1. Os casos especificos que possam motivar o uso ocasional ou sistematico da
ART preenchida manualmente, bem como os procedimentos a serem adotados
pelo Crea deverdo ser apresentados ao Confea por meio de proposta de ato
normativo.

Mesmo neste caso, o registro da ART preenchida manualmente devera atender
ao disposto na Resolugao n° 1.025, de 2009, e neste manual, no que couber.

Obrigatoriamente, a ART preenchida manualmente devera adequar-se aos
modelos A, B, C do Anexo I da Resolucao n° 1.025, de 2009, e ao anexo deste
manual.

A proposta de ato normativo devera ser elaborada e submetida a homologacao
do Plenario do Confea de acordo com a Resolucao n® 1.000, de 1° de janeiro de
2002.

Citamos como exemplos de casos especificos que podem motivar sua
regulamentacao pelo Crea: auséncia de /ink de Internet na regido, situagao
recorrente de emergéncia ou calamidade nos municipios, entre outros.

5. Da guarda da via assinada da ART
5.1. A via assinada da ART registrada eletronicamente ndo sera arquivada no Crea.

5.2. A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional e do
contratante, com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

5.3. O profissional devera manter uma via da ART no local da obra ou servigo.
6. Da ART de substituicao
6.1. A ART podera ser substituida quando:

= houver a necessidade de corrigir dados que impliqguem a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada; ou

= houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART.
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6.2. A ART de substituicao sera registrada pelo profissional por meio eletronico mediante

uso de senha pessoal.

6.2.1. Sera vedada a substituicdo de ART que ja tenha sido objeto de CAT, emitida

apods 1° de janeiro de 2010.

6.2.2. Excepcionalmente, caso tenha sido observado erro de preenchimento na ART

apés emissdao da CAT, o profissional podera requerer sua substituicdo,
informando os dados a serem alterados.

Nesta situacao, o requerimento devera ser instruido com o nimero da nova ART
cadastrada no sistema, os dados alterados e a justificativa. A efetivacao do
registro ocorrera somente apds o deferimento do requerimento pelo Crea.

Apds o deferimento, o sistema informara o profissional para restituir ao Crea a
CAT anterior e o atestado registrado, visando a sua anulacdo.

Apds a restituicdo da CAT, o sistema informara o profissional para proceder a
impressao e pagamento do boleto bancario.

Somente apds o registro da ART de substituicdo, sera possivel a emissao da
nova CAT e o registro do atestado.

6.3. No momento do preenchimento devera ser informada a ART anterior a qual sera
vinculada a ART de substituigao.

6.3.1. O sistema devera buscar os dados da ART anterior e disponibiliza-los para

alteragao.

6.3.2. Caso sejam alterados os dados do contrato ou o endereco da obra ou servigo,

o0 sistema gerara relatério para que o Crea verifique a utilizacdo da mesma ART
em diferentes obras ou servicos.

6.4. No caso de substituicao que corrigir erro de preenchimento de ART anteriormente

registrada em que o Crea nao verifique a modificacao da caracterizacao do objeto ou

da atividade técnica contratada, a ART de substituicdo apresentarda no rodapé a
seguinte informacao: “isento conforme Resolugao XX/XXXX".

Da ART complementar

7.1. Os dados da ART poderao ser complementados quando:

for realizada alteragao contratual que ampliar o objeto, o valor do contrato ou a
atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execucao; ou

houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que nao implique
a modificacdo da caracterizagao do objeto ou da atividade técnica contratada.

7.2. A ART complementar sera registrada pelo profissional por meio eletronico mediante
uso de senha pessoal.

7.3. No momento do preenchimento devera ser informada a ART anterior a qual sera
vinculada a ART complementar.
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O sistema buscara a ART original, reproduzira seus dados e disponibilizara para
alteracdo: numero de contrato, data do contrato, data de inicio e previsdao de
término, valor do contrato, atividade técnica e observacoes.

7.4. No caso de complementacdo que informar somente aditivo de prazo de execugao ou
de vigéncia do contrato, a ART complementar apresentara no rodapé a seguinte
informacao: “isento conforme Resolugao XX/XXXX".

Da vinculagao entre ARTs de diferentes profissionais

Diferentemente da ART complementar ou da ART de substituicdo, que sdo vinculadas a
ART do mesmo profissional, uma ART pode ser vinculada a ART de outro profissional
quando:

= houver a necessidade de informar a participacao técnica de mais de um profissional
no desenvolvimento das atividades técnicas, objeto de um Unico contrato; e

* houver a necessidade de informar a vinculacao entre profissionais no
desenvolvimento das atividades técnicas, objeto de contratos diferentes.

Estes tipos de vinculo permitem a identificacdo da rede de responsabilidades técnicas
envolvida na execugao de determinado empreendimento.

8.1. Por participacao técnica

8.1.1. A participacdo técnica do profissional na obra ou servigo € classificada da
seguinte forma:

= individual, que indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida por
um Unico profissional;

= coautoria, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
intelectual, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de
um profissional de mesma competéncia;

Citamos como exemplos: planejamento, estudo, projeto.

= corresponsabilidade, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
executiva, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de
um profissional de mesma competéncia; e

Citamos como exemplos: execugao de obra, manutengao, instalagao, operagao.

* equipe, que indica que diversas atividades complementares, objetos de
contrato Unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional
com competéncias diferenciadas.

Citamos como exemplos: projetos arquitetonico, estrutural e complementares
para edificio complexo, como hospital, aeroporto etc.

8.1.2. No momento do preenchimento o profissional informara a ART do contrato a
qual sera vinculada sua ART por participacao técnica.
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O sistema buscara a ART do contrato, reproduzird seus dados e a disponibilizara
para alteracdo de: dados da obra/servigo, atividade técnica e observagoes.

8.1.3. Caso a ART do contrato ndao conste da base de dados do Crea, o sistema
recusara a vinculacdo e informara a necessidade de:

= registro da ART do contrato por meio do pagamento do boleto bancario, no
caso de ART preenchida eletronicamente; ou

= apresentacao da ART do contrato ao Crea para cadastramento, no caso de
ART preenchida manualmente.

8.1.4. Efetivado o registro, o sistema enviara ao profissional da ART do contrato
alerta informando da vinculagao de ART de outro profissional por participacao
técnica.

Neste caso, o valor das ARTs registradas por participacao técnica sera aquele
fixado para ART vinculada, conforme resolucao especifica.

8.2. Por empreendimento

8.2.1. A vinculagao da ART ao empreendimento tem o objetivo de identificar a rede
de responsabilidades técnicas da obra ou servico, objeto de diferentes
contratos.

8.2.2. A vinculacgdo da ART ao empreendimento é recomendada nos seguintes
Casos:

= substituicdo de responsavel técnico; ou
= contratacdao ou subcontratacdo de outros servigos.

Esta vinculagdo abrange também o desenvolvimento em equipe de atividades
técnicas, cujos profissionais estejam vinculados a diferentes contratos.

Citamos como exemplo: desenvolvimento de estudo de viabilidade técnica de
area ambiental, em que profissionais autbnomos ou pertencentes a quadro
técnico de varias empresas atuam em equipe, porém cada um desenvolvendo
sua atividade técnica especifica como coleta de dados, analise, relatorios, etc.

8.2.3. No momento do preenchimento o profissional informara a ART do contrato a
que sera vinculada sua ART.

O sistema buscarda a ART do contrato e disponibilizarda seus dados para
visualizagao.

Neste caso, o valor das ARTs registradas por empreendimento sera calculado
sobre o valor do contrato, conforme resolucao especifica.
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9. Da baixa da ART

A data de conclusdao da obra/servico tem o objetivo de identificar para a
sociedade a previsdo do término das atividades técnicas descritas na ART,
facilitando o acompanhamento pelo contratante e pela fiscalizagao do Crea.

Como constitui uma previsao, esta data nao necessariamente sera idéntica a da
conclusdo efetiva da obra/servico ou da extingdo do vinculo entre o profissional
e a pessoa juridica, motivo pelo qual foi instituido o procedimento de baixa da
ART.

Para os efeitos legais, somente sera considerada concluida a participagao do
profissional em determinada atividade técnica a partir da data da baixa da ART
correspondente.

Contudo, a data da baixa, bem como a data prevista para conclusao da
obra/servico, ndo determina o fim da responsabilidade técnica pela obra/servico
executado, que é definida por legislacao federal especifica.

Assim a baixa da ART ndo exime o profissional ou a pessoa juridica contratada
das responsabilidades administrativa, civil ou penal, conforme o caso.

9.1. Da baixa pelo profissional

9.1.1. Alertas na area do profissional o avisardo quando vencer a data de previsao
de término da obra ou servigo.

No caso de ART miltipla, o alerta avisard o profissional quando do
encerramento da data de previsdo de término de cada um dos contratos.

Caso o Crea permita informar a data efetiva de conclusao da obra, solicitar ao
sistema eletronico impedir indicacdo de data anterior a data de registro da ART.

9.1.2. A baixa da ART sera realizada pelo profissional por meio eletrénico mediante
uso de senha pessoal de acordo com os seguintes motivos:

= Conclusao da obra/servico;

= Interrupcdo da obra/servico por:
o Rescisao contratual da obra/servico;
o Substituicao do profissional no mesmo contrato;
o Paralisagao da obra/servigo.

A baixa da ART mudltipla podera ser realizada de forma total ou por item de
contrato.

9.1.3. A baixa por rescisao contratual da obra/servigo abarca os seguintes casos:
= Rescisao formalizada;

= Rescisdo verbal que ocorra com a concordancia do contratante;
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= Rescisdao verbal que ocorra sem a concordancia do contratante;
= Falecimento do profissional.

9.1.4. A baixa por paralisacao da obra ou servico abarca os casos de interrupgao
permanente ou por periodo indefinido.

A interrupcdo temporaria que nao acarreta descontinuidade da participagao do
profissional na obra ou servico nao obriga a baixa da ART.

9.1.5. No caso de baixa por interrupcdo da obra ou servico o profissional devera
declarar eletronicamente que o contratante esta ciente da baixa da ART.

9.1.6. Nos casos de baixa por interrupcao da obra ou servico, o profissional devera
informar no campo “relatério de baixa” a situacdo e atividades realizadas até o
momento da baixa.

Este relatorio tem o objetivo de identificar os limites da participagdo do
profissional e resguarda-lo caso o contratante dé continuidade a obra/servico
sem a participacdo de outro profissional. Também servira para registro dos
motivos no caso de rescisao contratual sem concordancia do contratante, tais
como nao pagamento de honorarios, desobediéncia quanto ao atendimento das
normas técnicas, nao fornecimento de materiais adequados, etc.

9.1.7. Apds a baixa por interrupcdo da obra/servico, o sistema gerara relatdrio para
que o Crea verifique a existéncia de ART do novo profissional que dara
continuidade a atividade técnica.

9.2. Da baixa pelo contratante ou pela empresa contratada

9.2.1. O contratante ou a empresa contratada pode requerer a baixa da ART por
meio do Requerimento de ART e Acervo Técnico, Anexo III da Resolucao n°
1.025, de 2009.

Deve ser anexado ao requerimento documento com informagoes suficientes que
comprovem a inércia do profissional em requeré-la.

Neste caso, o Crea notificarda o profissional para manifestar-se sobre o
requerimento de baixa no prazo de dez dias corridos.

9.2.2. O Crea analisara o requerimento de baixa apds a manifestacdao do profissional
ou esgotado o prazo previsto para sua manifestacao.

Apos efetuar andlise dos documentos, o requerente sera notificado acerca da
decisao do Crea.

Em caso de duvida, o processo sera encaminhado a camara especializada
competente para apreciagao.

Compete ao Crea, quando necessario, solicitar documentos, efetuar diligéncias
ou adotar outras providéncias necessarias ao caso para averiguar as
informagdes apresentadas.
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9.2.3. A critério do Crea, o requerimento e o documento apresentado pelo
contratante/contratada poderao ser digitalizados e microfiimados e
posteriormente eliminados, atendido ao disposto na legislacao especifica.

9.3. Da baixa pelo Crea
9.3.1. O Crea efetuara automaticamente a baixa da ART que:

= indicar profissional que tenha falecido ou que teve o seu registro cancelado ou
suspenso apos a anotagao da responsabilidade técnica;

= indicar profissional que deixou de constar do quadro técnico da empresa
contratada;

= constar de documento comprobatério de conclusdo da obra ou servico em
tramitacao no Crea; e

= tiver sido substituida.

No caso de baixa automatica, o sistema gerara relatério para que o Crea
verifique a existéncia de ART de outro profissional que dara continuidade a
atividade técnica.

9.4. Apos a baixa da ART, o requerente, o motivo, as atividades técnicas concluidas e a
data da solicitacdo serao automaticamente anotadas no SIC.

9.4.1. No caso de rescisao contratual ou falecimento do profissional, também sera
anotada no SIC a data do distrato ou do dbito.

9.4.2. No caso de baixa requerida pelo contratante/contratada, também sera
anotada no SIC a data do deferimento pelo Crea.

9.4.3. No caso em que seja apresentado documento comprobatério, também sera
anotada no SIC a data da conclusao efetiva da obra ou servico.

10. Do cancelamento da ART

10.1. O cancelamento da ART sera requerido pelo profissional, pela empresa contratada
ou pelo contratante quando:

* nenhuma das atividades técnicas descritas na ART forem executadas; ou
= 0 contrato ndo for executado.

Verificado um dos casos supramencionados, o Crea deve instaurar processo
administrativo para cancelamento de ART e encaminha-lo a cdmara especializada
competente para andlise e julgamento. A efetivacdo do cancelamento ocorrera
somente apds o deferimento do requerimento pelo Crea.

10.2. Enquadra-se também no caso de cancelamento a ART registrada em duplicidade,
ou seja, ART que tenha sido cadastrada mais de uma vez e cujos boletos bancarios
tenham sido pagos.
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Nesta situacdo, o requerimento devera ser instruido com o nimero da ART que sera
mantida e daquela que devera ser cancelada, visando a analise do Crea. A efetivagao
do cancelamento ocorrera somente apds o deferimento do requerimento pelo Crea.

10.3. O Crea devera comunicar ao profissional, a empresa contratada e ao contratante o
cancelamento da ART.

10.4. Apds o deferimento, o profissional podera requerer ao Crea a restituicao do valor
correspondente a ART cancelada, adotando por analogia o disposto no art. 165 do
Codigo Tributario Nacional — CTN.

11. Da nulidade da ART
11.1. As ARTSs registradas serao anuladas pelo Crea quando:

= for verificada lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddao insanaveis de
qualquer dado da ART;

= for verificada incompatibilidade entre as atividades desenvolvidas e as
atribuicdes profissionais do responsavel técnico a época do registro da ART;

« for verificado que o profissional emprestou seu nome a pessoas fisicas ou
juridicas sem sua real participacdo nas atividades técnicas descritas na ART, ap0s
decisao transitada em julgado;

= for caracterizada outra forma de exercicio ilegal da profissao;

» for caracterizada a apropriacdo de atividade técnica desenvolvida por outro
profissional habilitado; ou

= for indeferido o requerimento de regularizagao da obra ou servico a ela
relacionado.

11.2. Verificado um dos casos supramencionados, o Crea deve instaurar processo
administrativo para anulacdao de ART e da CAT a ela correspondente e encaminha-lo
a camara especializada competente para analise e julgamento.

11.2.1. No caso de lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddao dos dados da ART,
preliminarmente o Crea notificard o profissional e a empresa contratada para
proceder as correcdes necessarias no prazo de dez dias corridos, contados da
data do recebimento da notificagao.

11.2.2.No caso em que seja caracterizada a apropriagdo de atividade técnica
desenvolvida por outro profissional habilitado, o processo administrativo deve
também abordar a infracdo ao Cddigo de Etica.

11.2.3.No caso em que seja verificado indicio de exercicio ilegal da profissdo, o
processo administrativo deve também abordar a infracdo a Lei n° 5.194, de
1966, conforme o0 caso:
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* incompatibilidade entre as atividades desenvolvidas e as atribuicoes
profissionais do responsavel técnico a época do registro da ART — infragdo ao
art. 69, alinea “b”, da Lei n°® 5.194, de 1966;

= 0 profissional emprestou seu nome a pessoas fisicas ou juridicas sem sua real
participacao nas atividades técnicas descritas na ART — infracao ao art. 6°,
alinea “c”, da Lei n° 5.194, de 1966;

» outra forma de exercicio ilegal da profissdo — infracdo ao art. 69, alinea “a”,
“d” ou “e”, conforme o caso.

11.3. Julgado procedente o processo administrativo para anulacdo da ART, a camara
especializada competente deve verificar a pertinéncia de instauracdo de processo
ético.

Se caracterizado indicio de falta ética, a cdAmara especializada devera encaminhar o
processo a comissdo de ética para apuracao e tramitacdo conforme resolucdo
especifica.

11.4. A anulacdo ou ndo da ART e da CAT a ela correspondente ocorrera apos decisao
transitada em julgado do processo administrativo.

11.5. O Crea devera comunicar ao profissional, a empresa contratada e ao contratante a
anulacao da ART.

11.6. Nao cabera restituicdo do valor da ART anulada.
12. Da consulta da ART

12.1. As informagOes acerca das ARTs registradas no Crea serao disponibilizadas por
meio dos seguintes instrumentos:

12.1.1. Certidao de ART, que certifica para o interessado os dados constantes dos
assentamentos do Crea sobre determinada anotacao de responsabilidade
técnica, bem como outras informacdes requeridas pelo interessado.

Esta certiddao também abrange informacdes sobre ARTs registradas em fungao
do periodo ou da situacao em que se encontram, substituindo a antiga Relacdo
de Acervo Técnico — RAT.

= Caso exista a ART, sera denominada Certidao positiva de ART
= Caso inexista a ART, sera denominada Certiddo negativa de ART

12.1.2.Consulta pela Internet, que disponibiliza o conteido e os dados para
verificagao da validade e da autenticidade da ART, resguardada a inviolabilidade
da vida privada das pessoas.

12.2. As ARTs registradas no Crea serdo disponibilizadas para consulta publica pela
Internet.
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12.2.1.As ARTs registradas eletronicamente pelo Crea de acordo com 0Ss novos
procedimentos também serdo consolidadas no Sistema de Informacgdes
Confea/Crea — SIC e disponibilizadas para consulta publica pela Internet.

12.3. Os dados da ART relativos ao valor do contrato, bem como ao CPF e ao enderego
do contratante e do proprietario serdao excluidos da consulta publica na Internet,
uma vez que correspondem a informagdes cadastrais que devem ser resguardadas
visando a inviolabilidade da vida privada das pessoas.

12.4. Os dados da ART serao disponibilizados para consulta na Internet a pessoas
juridicas de direito publico mediante requerimento justificado ou acesso restrito a
base de dados, formalizado por meio de convénio com o Crea ou o Confea,
conforme o caso.

12.5. Para verificagao da validade e da autenticidade da ART serao disponibilizadas as
seguintes informagdes:

» dados da ART, atendidos os critérios fixados nos itens 12.3 e 12.4;
* situacdo e data da ART relativa ao registro, substituicdo e complementacao;
» situacdo e data do registro da ART relativa a baixa, cancelamento e anulagao.

No caso de substituicdo, sera disponibilizada a informacdo “ART baixada por
substituicdo da ART n°® XXXX".

12.6. Relativamente ao cadastro da ART cujo pagamento ainda nao tenha sido
identificado no sistema, sera disponibilizada a informagao “ART nao registrada”.

Neste caso, nao serao disponibilizados para consulta os dados cadastrados da ART.

13. Durante o periodo de implantacdo, serdo considerados validos os procedimentos
relativos ao registro da ART realizados pelo Crea desde que justificados em razao da
adaptacao administrativa e tecnoldgica aos critérios fixados pela Resolucao n° 1.025, de
2009.
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Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo II

Da instrucao para preenchimento da ART

Revisdo Data

o1 28/01/2011

1. Da ART de obra ou servico

A ART relativa a execucdo de obra ou a prestagao de servigo, objeto de contrato Unico, deve ser registrada antes do inicio da respectiva atividade
técnica, de acordo com as informagdes constantes do contrato firmado entre as partes.

A ART de obra ou servico sera preenchida conforme o Modelo A do Anexo I da Resolucdo n® 1.025, de 2009, e as seguintes instrucdes:

Sim Obra ou Servico

Sim 2 (UF) + 4 (ANO) + 7
(SEQUENCIAL)

Sim Tabela auxiliar

1. Inicial
2. Complementar
3. Substituicdo

Relativa a execucgdo de obras ou prestacdo de
servicos inerentes as profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea.

Ndmero da ART

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica anotacdo de
responsabilidade técnica do profissional no respectivo
contrato.

2. Complementar: relativa a anotacao de
responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a ART inicial, complementa os dados
anotados quando:

2.1. houver alteracao contratual que ampliar o
objeto, o valor do contrato ou a atividade técnica
contratada, ou prorrogar o prazo de execucao;

2.2. houver necessidade de detalhar as atividades

Sera gerado automaticamente apds cadastro da
ART pelo profissional
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Sim

Tabela auxiliar

1. Individual

2. Coautor

3. Corresponsavel
4. Equipe

técnicas, desde que ndo impliguem a modificagao da
caracterizacao do objeto ou da atividade técnica
contratada.

3. Substituicdo: relativa a anotacdo de
responsabilidade técnica que, vinculada a ART inicial,
substitui os dados anotados quando:

3.1 houver a necessidade de corrigir dados que
impliquem a modificagdo da caracterizagao do objeto
ou da atividade técnica contratada; ou

3.2 houver a necessidade de corrigir erro de
preenchimento de ART

Identifica o nimero da ART inicial a qual a ART
devera vincular-se em caso de forma de registro
complementar ou substituicdo

Identifica a participacdo técnica de profissionais na
execucao da obra/servico:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do
contrato, é desenvolvida individualmente pelo
profissional.

2. Coautor: indica que uma atividade técnica
caracterizada como intelectual, objeto de contrato
Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia.

3. Corresponsavel: indica que uma atividade
caracterizada como executiva, objeto de contrato
Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia.

4. Equipe: indica que diversas atividades
complementares, objetos de contrato Unico, sdo

No caso do item 1, ndo sera impressa na ART o
termo “individual”.

No caso dos itens 2, 3 e 4, os profissionais
deverao indicar a participagao técnica envolvida:
a) A primeira ART do contrato devera informar que
corresponde ao primeiro registro da participacao
técnica.

b) As demais ARTs deverdo vincular-se a primeira
ART do contrato, em fungdo da participagao
técnica envolvida.

Nao sera permitida a vinculagao por participacao
técnica entre ARTs de diferentes contratos.

No caso de diversos contratos, serao registradas
as ARTs correspondentes a cada um deles, cuja
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Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados

desenvolvidas em conjunto por mais de um
profissional com competéncias diferenciadas.

Identifica o nimero da ART do contrato a qual a ART
de coautoria, corresponsabilidade ou equipe devera
vincular-se.

Informa o nome completo do profissional,
responsavel técnico pela prestacdo do servico ou
execucao da obra registrada na ART.

Informa todos os titulos do profissional constantes da
base de dados, conforme padrao do SIC.

Informa o nimero do registro regional do
profissional.

Informa o nimero do registro nacional do
profissional.

Informa a denominagdo da pessoa juridica com a
qual o profissional mantém vinculo contratual e em
nome da qual desenvolve as atividades técnicas
contratadas.

vinculagdo ocorrera por empreendimento.

Os titulos serdo impressos de acordo com a
redacdo fixada no anexo da Resolucao n° 473, de
2002, sem abreviatura e separados por virgula.

Caso superem o nimero de caracteres previsto
para este campo, os titulos serdo impressos na
forma abreviada de acordo com a redacao fixada
no anexo da Resolugdo n° 473, de 2002,
separados por virgula.

Somente serao disponibilizadas no sistema de
registro da ART as empresas com as quais o
profissional possua vinculo contratual formalizado
no Crea.

a) no caso de pessoa juridica com registro no Crea
sera exigida a ART de cargo ou funcdo;
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

Informa o nimero do registro da empresa contratada

no Crea.

Informa o nome completo da pessoa fisica ou a
denominacdo da pessoa juridica contratante

Informa o nimero da inscrigdo do contratante na
Receita Federal.

Informa o enderego completo do contratante.

Informa o nimero do contrato/convénio, quando
existir.

Informa a data de celebragao do contrato escrito ou
verbal.

Informa o valor relativo ao desenvolvimento da

b) no caso de pessoa juridica com visto no Crea
sera exigida no sistema eletronico a identificacao
do vinculo do profissional com a empresa.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rotulo “empresa contratada”.

Item obrigatdrio, no caso de existéncia da pessoa
juridica contratada.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rétulo “registro”.

No caso de o contratante ndo possuir visto
permanente no pais, ndo sera exigido o CNPJ/CPF.

No caso de o contratante residir ou sua sede ser
localizada no exterior, ndo sera exigido o CEP,
possibilitando o preenchimento dos campos de
enderego.

Quando existir, o profissional devera preencher o
numero de identificacdo do contrato, subcontrato
ou convenio.

Quando este campo ndo for preenchido, sera
impresso o termo “sem nimero”.
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Sim

Sim

Tabela auxiliar
1. Pessoa fisica

2. Pessoa Juridica de
Direito Privado

3. Pessoa Juridica de
Direito Publico

Tabela auxiliar

1. Agricultura familiar
2. Calamidade Publica
3. Entidade
Beneficente

4. Moradia Popular

5. Orgdo Publico

6. Convénio do Crea

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

atividade técnica:
1. custo da obra, no caso de execugao de obra.

2. valor do contrato, no caso de prestacao de servigo.

Numero da ART vinculado a ART principal do
empreendimento ou a ART relativa ao contrato inicial
no caso de subcontratacao.

Informa o tipo de contratante da obra ou servigo, de
acordo com as seguintes definigoes:

1. Pessoa fisica: pessoa natural.

2. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario,
sociedade de economia mista, empresa publica,
fundacgdo, associacao, sociedade, organizagao
religiosa e partido politico.

3. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido, Estados,
Distrito Federal, municipios, autarquias e demais
entidades de carater publico criadas por lei.

Informa o cadastro ou convénio firmado com o Crea
que possibilita condigdes de excepcionalidade para
registro da ART e servigos a ela relacionados.

Informa o endereco completo onde sera executada a
obra ou prestado o servigo.

No caso de a obra ou servico localizar-se no
exterior ndo sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de enderego.

A ART possibilitara a indicacdo em relagao anexa
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Sim

Data prevista para inicio da atividade técnica relativa
a obra ou servigo contratado

de varios enderecos da obra ou servico.

A ART referente a execugao de obra ou a
prestacao servico que abranja mais de uma
unidade da federacao deve ser registrada em
qualquer dos Creas onde for realizada a atividade.

A ART referente a prestacao de servico cujo objeto
encontra-se em outra unidade da federacao deve
ser registrada no Crea desta circunscricao ou no
Crea onde for realizada a atividade profissional.

Neste caso, quando a atividade propriamente dita
for realizada no escritdrio do profissional, o
endereco da obra/servigo devera ser o endereco
do local onde se encontra o objeto.

A ART referente a execugao de obras ou a
prestacao de servigos executados remotamente a
partir de um centro de operacoes deve ser
registrada no Crea em cuja circunscricao se
localizar o centro de operacoes.

A data do inicio da atividade técnica ndo podera
ser anterior a data do registro do profissional no
Crea.

A data do inicio da obra/servico realizado no
exterior ndo podera ser anterior a data da colacdo
de grau do profissional no pais de origem.

A data do inicio da obra/servico ndo podera ser
anterior a data da colagdo de grau relativa a novo
titulo quando as atividades técnicas estiverem
relacionadas as novas competéncias profissionais.
A data do inicio da obra/servico ndo podera
coincidir com o periodo de interrupcdo ou
suspensao do registro.
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Sim

N (LETRA) +
999°9999.99”
(ALGARISMOS)
Tabela auxiliar
1. N = norte
2. S=sul

Data prevista de término da obra ou servigo

Coordenada geografica que informa a latitude do
local onde a obra/servico sera realizada.

Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do
visto do profissional ou da formalizacdo no Crea do
vinculo do profissional com a empresa.

A conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio
da atividade técnica e do registro profissional
ficara condicionada a existéncia destas
informagOes no cadastro do profissional no Crea.

A data do término da obra/servico ndo podera ser
anterior a data do cadastro da ART no sistema do
Crea.

A data de conclusao da obra/servico tem o
objetivo de identificar para a sociedade a previsao
do término das atividades técnicas descritas na
ART, facilitando o acompanhamento pelo
contratante e pela fiscalizagdao do Crea.

Como constitui uma previsao, esta data nao
necessariamente sera idéntica a da conclusao
efetiva da oba/servico, situacao que nao invalida
os demais dados constantes da ART ja registrada.
A data prevista para conclusao da obra/servico
ndo determina o fim da responsabilidade técnica
pela obra/servigo executado, que é definida por
legislacao federal especifica.
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Sim

Sim

Sim

Sim

N (LETRA) +
999°99'99.99”
(ALGARISMOS)

Tabela auxiliar
1. L = leste
2. O = oeste

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

Coordenada geografica que informa a longitude do
local onde a obra/servico sera realizada.

Identifica a que fim se destina a obra ou servico apos
sua realizagao.

Informa o codigo constante do cadastro de obras
publicas no caso em que a obra ou servigo utilizar
recursos publicos.

Informa nome completo do proprietario do
empreendimento.

Informa o nimero da inscrigdo do proprietario na
Receita Federal.

Identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade a ser desenvolvida pelo proprio profissional,
individualmente ou por outros profissionais
vinculados ao contrato.

Identifica a atividade a ser desenvolvida pelo

Informar a finalidade da obra/servigo, como
Licenciamento Ambiental, Acdo Demarcatoria,
Adequacgdo as normas de Acessibilidade, entre
outras

O profissional devera informar o nimero de
cadastro da obra publica, quando estiver
identificado no edital da licitagdo.

O Crea podera optar por exigir esta informacdo na
ART, caso a considere importante.

Caso conste da ART, o campo devera ser
obrigatoriamente preenchido pelo profissional.

O Crea podera optar por exigir esta informacdo na
ART, caso a considere importante.

Caso conste da ART, o campo devera ser
obrigatoriamente preenchido pelo profissional.

Estas atividades profissionais, fixadas pelo art. 7°
da Lei n°® 5.194, de 1966, encontram-se
relacionadas no Anexo I da Resolugao n° 1.010,
de 2005.

Estas atividades profissionais, fixadas pelo art. 7°
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Sim

Sim

Sim

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

profissional para a execucdo da obra ou prestacao do

Servico.

Identifica a obra ou o0 servico objeto do contrato.

Identifica o complemento da obra ou servico que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar

sua especificidade.

Informa a medida da parcela da obra ou servico a ser

executada pelo profissional.

Informa a unidade de medida da parcela da obra ou
servigo a ser executada pelo profissional.

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe da

obra ou servigo, ou apresenta esclarecimento sobre o

contrato.

da Lei n° 5.194, de 1966, encontram-se
relacionadas no Anexo I da Resolugdo n° 1.010,
de 2005.

As obras/servicos serao disponibilizadas na ART
em fungdo das areas de atuacao profissional,
conforme a Tabela de Titulos Profissionais.

Caso ndo seja encontrada a obra/servico que se
deseje registrar, o profissional devera informar o
item “obra/servigo ndo relacionado” e especifica-lo
no campo “observacoes”.

O simbolo da unidade de medida do objeto da
obra ou do servigo foi definido de acordo com o
Sistema Internacional de Unidades — SI ou com as
caracteristicas dos servicos das profissoes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Este campo nao tem como objetivo descrever
detalhadamente o contrato nem a obra/servigo,
que devera constar do atestado emitido pelo
contratante.

Este campo devera informar a obra/servico a ser
realizada pelo profissional, quando preenchido o
item “obra/servico nao relacionado”.

Quando preenchido, este campo sera submetido
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Sim

Nao

1. Sim
2. Nao

1. Sim
2. Nao

Declara a aplicabilidade das regras as atividades
profissionais relacionadas na ART, conforme as
seguintes opgoes:

1. Sim: “Declaro atendimento as regras de
acessibilidade previstas nas normas técnicas da
ABNT, na legislacao especifica e no Decreto n° 5.296,
de 2 de dezembro de 2004.”

2. Nao: “Declaro que as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagdo
especifica e no Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro
de 2004, ndo se aplicam as atividades profissionais
acima relacionadas.”

Declara o interesse do profissional de resolver
possiveis conflitos ou litigios originados do contrato
por meio de arbitragem, conforme texto abaixo:

"Qualquer conflito ou litigio originado do presente
contrato, bem como sua interpretacao ou execugao,
sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei
n° 9.307, de 23 de setembro de 1996, por meio do
Centro de Mediacao e Arbitragem — CMA vinculado ao
Crea-XX, nos termos do regulamento de arbitragem

obrigatoriamente a analise do Crea.
Este campo ficaré minimizado no sistema do Crea.

Os textos relativos a aplicabilidade das regras de
acessibilidade serdo disponibilizados para opgao do
profissional no momento do preenchimento da
ART.

A declaracdo de acessibilidade sera exigida para
toda a obra/servico em atendimento ao Decreto n©
5.296, de 2004, que determina aos profissionais
que compbem o quadro técnico dos orgaos
publicos, concessionarias e empresas o
atendimento as normas de ABNT e a legislagdo
especifica para cumprimentos de suas atividades.

Como exemplos, citamos projeto e execucao de
obra de construcao, reforma ou ampliagao de
edificagbes de uso publico ou coletivo, intervengao
nas vias e logradouros publicos, inclusive tapume,
projeto e fabricacao de mobiliario, equipamentos
urbanos, transporte veicular coletivo urbano,
metropolitano, rodoviario, aquaviario, elevadores e
plataformas elevatdrias, entre outros.

O texto relativo a clausula compromissoria relativa
a arbitragem sera disponibilizado para opcao do
profissional no momento do preenchimento da
ART.

Caso nao opte pela declaracdo, o texto relativo a
clausula compromissoria ndo sera impresso na
ART.

As assinaturas do profissional e do contratante sao
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Entidade de Sim
Classe

Tabela Especifica de
cada Crea

Local e data Sim

Assinatura do Sim -
Profissional

Assinatura do Sim -
Contratante

Observacgoes
gerais

que, expressamente, as partes declaram concordar.”

Identifica a entidade de classe que, conveniada ao
Crea, esta apta para a execucdo de agles voltadas a
verificagdo do exercicio e das atividades profissionais
ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos
profissionais diplomados nas profissdes abrangidas
pelo Sistema Confea/Crea.

Informa o local e a data em que foi assinado o
formulario de ART pelo contratante e pelo
profissional.

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Registra as observacoes de carater geral voltadas aos
usuarios da ART:

1. A ART é valida somente quando quitada, conforme
informacao apresentada na ART, mediante
apresentacao do comprovante do pagamento ou
conferéncia no site do Crea.

2. A autenticidade deste documento pode ser
verificada no www.crea-xx.org.br ou

obrigatdrias para caracterizagdo da adesdo a
clausula compromissodria.

_ Bloco 7. Entidade de Classe

Caso o profissional nao deseje escolher qualquer
das entidades de classe relacionadas, devera
informar o item “nenhuma”.

A relacdo de entidades de classe sera atualizada
pelo Crea em funcdo das datas de vigéncia dos
Convenios.

_ Bloco 8. Assinaturas

A assinatura do profissional podera ser efetivada
por meio de certificacdo digital, caso o sistema
eletronico do Crea a possibilite.

A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante
com o objetivo de documentar o vinculo
contratual.

_ Bloco 9. Informagoes

Nos casos excepcionais, em que o registro da ART
ocorra por meio de preenchimento de formulario
impresso, necessariamente a validade da ART sera
comprovada mediante apresentacao de
comprovante de pagamento.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Site, telefone e e-mail

Resolucdo especifica

Valor pago R$

www.confea.org.br.

3. A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante,
com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Registra observacoes ou dados de interesse do Crea
que sejam voltadas aos usuarios da ART.

Registra os dados para contato com o Crea.

Informa o valor calculado para registro da ART. No caso de isengao, ndo sera gerado boleto

Apresentara a informacao “isento conforme bancario.
Resolugao XX/XXXX" nos seguintes casos:

1. ART de substituicao que corrigir erro de
preenchimento de ART anteriormente registrada em
gue o Crea nao verifique a modificacdo da
caracterizacao do objeto ou da atividade técnica
contratadab.

2. ART de complementagao que informar somente
aditivo de prazo de execugao ou de vigéncia do

contrato.

Informa a data do pagamento do boleto bancario. Esta informagdo sera disponibilizada no caso de
impressdo/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Informa o valor pago para registro da ART. Esta informagdo sera disponibilizada no caso de
impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Informa o nimero de controle interno da ART no Esta informagdo sera disponibilizada no caso de

Crea. impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.
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Versao do

Sistema
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Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo II

Da instrucao para preenchimento da ART

Revisdo Data

o1 28/01/2011

2. Da ART Mdltipla

A ART Mltipla que substitui o registro de diversas ARTs especificas, no caso de execucao de obras ou prestacao de servicos de rotina, deve ser
registrada até o décimo dia Util do més subsequente ao contrato ou ao desenvolvimento da atividade técnica, de acordo com as informagoes

constantes do contrato firmado entre as partes.

A ART Multipla sera preenchida conforme o Modelo B do Anexo I da Resolucao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrugoes:

Sim Multipla

Sim 2 (UF) + 4 (ANO) + 7
(SEQUENCIAL)

Sim Tabela auxiliar
1. Individual
2. Coautor
3. Corresponsavel
4. Equipe

Relativa a execucao de obras ou prestacdo de servicos

de rotina inerentes as profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea.

Nimero da ART

Identifica a participacdo técnica de profissionais na
execucao da obra/servico:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do
contrato, é desenvolvida individualmente pelo
profissional.

2. Coautor: indica que uma atividade técnica

caracterizada como servigo, objeto de contrato Unico, é

desenvolvida em conjunto por mais de um profissional
com mesma competéncia atribuida.

3. Corresponsavel: indica que uma atividade

Sera gerado automaticamente apos cadastro da ART
pelo profissional

No caso do item 1, ndo sera impressa na ART o
termo “individual”.

No caso dos itens 2, 3 e 4, os profissionais deverao
indicar a participacdo técnica envolvida:

a) A primeira ART do contrato devera informar que
corresponde ao primeiro registro da participacao
técnica.

b) As demais ARTs deverdo vincular-se a primeira
ART do contrato, em funcdo da participagdo técnica
envolvida.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados
Banco de dados

Banco de dados

caracterizada como obra, objeto de contrato Unico, é
desenvolvida em conjunto por mais de um profissional
com mesma competéncia atribuida.

4. Equipe: indica que diversas atividades
complementares, objetos de contrato Unico, sdo
desenvolvidas em conjunto por mais de um
profissional.

Identifica o nimero da ART do contrato a qual a ART
de coautoria, corresponsabilidade ou equipe devera
vincular-se.

Informa o nome completo do profissional, responsavel
técnico pela prestagao do servigo ou execugao da obra
registrada na ART.

Informa todos os titulos do profissional constantes da
base de dados, conforme padrao do SIC.

Informa o nimero do registro regional do profissional.
Informa o nimero do registro nacional do profissional.

Informa a denominagdo da pessoa juridica com a qual
o profissional mantém vinculo contratual e em nome
da qual desenvolve as atividades técnicas contratadas.

N3o sera permitida a vinculagdo por participacdo
técnica entre ARTs de diferentes contratos.

No caso de diversos contratos, serao registradas as
ARTs correspondentes a cada um deles.

Os titulos serdo impressos de acordo com a redagao
fixada no anexo da Resolucao n® 473, de 2002, sem
abreviatura e separados por virgula.

Caso superem o numero de caracteres deste campo,
os titulos serdo impressos na forma abreviada de
acordo com a redacao fixada no anexo da Resolugao
n° 473, de 2002, separados por virgula.

Somente serao disponibilizadas no sistema de
registro da ART as empresas com as quais 0
profissional possua vinculo contratual formalizado
no Crea.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
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Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados do
Crea

Tabela auxiliar
1. Agricultura familiar

Informa o nimero do registro da empresa contratada
no Crea.

Informa o nome completo da pessoa fisica ou a
denominacdo da pessoa juridica contratante

Informa o nimero da inscricdo do contratante na
Receita Federal.

Informa o valor relativo ao desenvolvimento da
atividade técnica:

1. custo da obra, no caso de execugao de obra.
2. valor do contrato no caso de prestacao de servico.

Informa o cadastro ou o convénio firmado com o Crea
que possibilita condigdes de excepcionalidade para

desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rétulo “empresa contratada”.

Item obrigatdrio, no caso de existéncia da pessoa
juridica contratada.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rétulo “registro”.

Esta informagao sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

A ART possibilitara a repeticdo automatica do nome
da pessoa juridica contratada quando a atividade
profissional for realizada para a propria empresa.

Esta informagao sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

A ART possibilitara a repeticao automatica do
CNPJ/CPF da pessoa juridica contratada, quando a
atividade profissional for realizada para a propria
empresa.

Esta informacdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.
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Sim

Sim

2. Calamidade Publica
3. Entidade
Beneficente

4. Moradia Popular

5. Orgdo Publico

6. Convénio do Crea

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

registro da ART e servicos a ela relacionados.

Informa o endereco completo onde sera executada a
obra ou prestado o servigo.

Data prevista para inicio da atividade técnica relativa a

obra ou servigo contratado.

No caso de a obra ou servigo localizar-se no exterior
nao sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de enderego.

Neste caso, quando a atividade propriamente dita
for realizada no escritdrio do profissional, o
enderego da obra/servico devera ser o endereco do
local onde se encontra o objeto.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

A data do inicio da atividade técnica relativa a
obra/servico ndo podera ser anterior a data do
registro do profissional no Crea.

A data do inicio da obra/servico realizado no exterior
nao podera ser anterior a data da colagao de grau
do profissional no pais de origem.

A data do inicio da obra/servico ndo podera ser
anterior a data da colagao de grau relativa a novo
titulo quando as atividades técnicas estiverem
relacionadas as novas competéncias profissionais.
Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do
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Sim

Sim

Tabela auxiliar
1. Receituario
2. Renavan
3. Processo

Data prevista de término da atividade técnica relativa a
obra ou servigo contratado.

Informa o tipo de documento publico ao qual a
atividade técnica se relaciona.

visto do profissional ou da formalizagcdo no Crea do
vinculo do profissional com a empresa.

Esta informagao sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato no caso de sua impressao.

A conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio
da atividade técnica e do registro profissional ficara
condicionada a existéncia destas informag6es no
cadastro do profissional no Crea.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato no caso de sua impressao.

A data de conclusao da obra/servigo tem o objetivo
de identificar para a sociedade a previsao do
término das atividades técnicas descritas na ART,
facilitando o acompanhamento pelo contratante e
pela fiscalizacdo do Crea.

Como constitui uma previsao, esta data nao
necessariamente sera idéntica a da conclusdo
efetiva da oba/servico, situacdo que nao invalida os
demais dados constantes da ART ja registrada.

A data prevista para conclusao da obra/servico ndao
determina o fim da responsabilidade técnica pela
obra/servigo executado.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagao de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.
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4. Contrato
5. Nota fiscal
6. Ordem de servigo

Sim Tabela auxiliar
Sim Tabela auxiliar
Nao Tabela auxiliar
Sim -

Sim Tabela auxiliar

Identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade técnica a ser desenvolvida pelo proprio
profissional, individualmente, ou por outros
profissionais vinculados ao contrato.

Identifica a atividade a ser desenvolvida pelo
profissional e a obra ou servico objeto do contrato.

Identifica o complemento da obra ou servico que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar
sua especificidade.

Informa a medida da parcela da obra ou servico a ser
executada pelo profissional.

Informa a unidade de medida da parcela da obra ou

Esta informagdo estara relacionada a especificidade
da obra/servico de rotina.

Estas atividades profissionais, fixadas no art. 7° da
Lei n® 5.194/1966, encontram-se relacionadas no
Anexo I da Resolugao n° 1.010/2005.

As atividades técnicas relacionadas a obra ou
servigo de rotina que poderao ser objeto de registro
por ART multipla serdo objeto de relacdo unificada.
Esta informacgdo serd referenciada na relagao de
contratos anexa.

A ART possibilitara a inclusdo de mais de uma
atividade técnica, desde que esta possa ser aplicada
a todos os contratos constantes da relagdo anexa.
As obras/servicos serao disponibilizadas na ART em
funcdo das areas de atuacdo profissional, conforme
a Tabela de Titulos Profissionais.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

No caso de receituario agronémico, a ART
possibilitara a inclusao de mais de um
complemento/principio ativo por contrato.

O simbolo da unidade de medida do objeto da obra
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Sim

1. Sim
2. Nao

servico a ser executada pelo profissional.

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe da
obra ou servico, ou apresenta esclarecimento sobre os
contratos.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo
especifica e no Decreto n°® 5.296, de 2 de dezembro de
2004, as atividades profissionais acima relacionadas,
conforme as seguintes opgodes:

1. Sim: “Declaro atendimento as regras de
acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT,
na legislagdo especifica e no Decreto n° 5.296, de 2 de
dezembro de 2004.”

2. Nao: “Declaro que as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo
especifica e no Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de
2004, ndo se aplicam as atividades profissionais acima
relacionadas.”

ou do servico foi definido de acordo com o Sistema
Internacional de Unidades — SI ou com as
caracteristicas dos servicos das profissoes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Este campo ndo tem como objetivo descrever
detalhadamente o contrato, bem como a
obra/servico, que devera constar do atestado
emitido pelo contratante.

Quando preenchido, este campo sera submetido
obrigatoriamente a analise do Crea.

Este campo ficara minimizado no sistema do Crea.

Os textos relativos a aplicabilidade das regras de
acessibilidade serao disponibilizados para opgao do
profissional no momento do preenchimento da ART.
A declaracdo de acessibilidade sera exigida para
toda a obra/servico em atendimento ao Decreto n©
5.296, de 2004, que determina aos profissionais que
compGem o quadro técnico dos 6rgdos publicos,
concessionarias e empresas o atendimento as
normas de ABNT e a legislagao especifica para
cumprimentos de suas atividades.

Como exemplos, citamos projeto e execucao de
obra de construgao, reforma ou ampliagao de
edificacdes de uso publico ou coletivo, intervengao
nas vias e logradouros publicos, inclusive tapume,
projeto e fabricagao de mobiliario, equipamentos
urbanos, transporte veicular coletivo urbano,
metropolitano, rodoviario, aquaviario, elevadores e
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Sim

Sim

Sim

Sim

1. Sim
2. Nao

Tabela auxiliar de
cada Crea

Declara o interesse do profissional de resolver
possiveis conflitos ou litigios originados do contrato por
meio de arbitragem, conforme texto abaixo:

“Qualquer conflito ou litigio originado do presente
contrato, bem como sua interpretacao ou execugao,
sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei n°®
9.307, de 23 de setembro de 1996, por meio do Centro
de Mediagao e Arbitragem - CMA vinculado ao Crea-
XX, nos termos do regulamento de arbitragem que,
expressamente, as partes declaram concordar.”

Identifica a entidade de classe que, conveniada ao
Crea, esta apta para a execucdao de acgbes voltadas
para a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou para o aperfeicoamento técnico e
cultural dos profissionais diplomados nas areas
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Informa o local e a data em que foi assinado o
formulario de ART pelo contratante e pelo profissional.

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

plataformas elevatdrias, entre outros.

O texto relativo a clausula compromissoria relativa a
arbitragem sera disponibilizado para opcdo do
profissional somente no caso da impressao da ART
individualizada por contrato.

As assinaturas do profissional e do contratante sdo
obrigatdrias para caracterizagao da adesdo a
clausula compromissoria.

Caso nao opte pela declaracgao, o texto relativo a
clausula compromissoria ndo sera impresso na ART.

Caso o profissional nao deseje escolher qualquer
das entidades de classe relacionadas, devera
informar o item “nenhuma”.

A relacdo de entidades de classe sera atualizada
pelo Crea em funcdo das datas de vigéncia dos
conveénios.

A assinatura do profissional podera ser efetivada por
meio de certificacdo digital, caso o sistema
eletronico do Crea a possibilite.

O campo para assinatura do contratante sera
disponibilizado somente no caso da impressao da
ART individualizada por contrato.

A guarda da via assinada da ART serd de
responsabilidade do profissional e do contratante
com o objetivo de documentar o vinculo contratual.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Site, telefone e e-mail

Resolucgdo especifica

Resolugdo especifica

Registra as observacoes de carater geral voltadas aos
usuarios da ART:

1. A ART é valida somente quando quitada, conforme
informagao apresentada na ART, mediante
apresentagao do comprovante do pagamento ou
conferéncia no site do Crea.

2. A autenticidade deste documento pode ser
verificada no www.crea-xx.org.br ou
www.confea.org.br.

3. A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante com
o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Registra observagdes ou dados de interesse regional
que sejam voltadas aos usuarios da ART.

Registra os dados para contato com o Crea.

Informa a data do pagamento do boleto bancario.

Informa o valor total para registro da ART Mdiltipla.

Informa o valor individual para registro da ART relativa
ao contrato especifico.

Apresentara a informacao “isento conforme Resolugdo
XX/XXXX" nos seguintes casos:

1. ART de substituicao que corrigir erro de

Nos casos excepcionais, em que o registro da ART
ocorra por meio de preenchimento de formulario
impresso, necessariamente a validade da ART sera
comprovada mediante apresentagao de
comprovante de pagamento.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de
impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Esta informacdo sera disponibilizada para

visualizagdo no caso de impressdo da ART Mdltipla
totalizada.

Esta informagao serd disponibilizada na relagao de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

No caso de isencao, ndo sera gerado boleto
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preenchimento de ART anteriormente registrada em bancario.
que o Crea nao verifique a modificagao da

caracterizacao do objeto ou da atividade técnica

contratada.

2. ART de complementacao que informar somente

aditivo de prazo de execucdo ou de vigéncia do

contrato.

Valor da ART
pago

Nosso numero i Informa o nimero de controle interno da ART no Crea. Esta informacdo sera disponibilizada no caso de
impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Versao do
Sistema
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Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo II

Da instrucao para preenchimento da ART

Revisdo Data

o1 28/01/2011

3. Da ART de cargo ou fungao

A ART de cargo ou fungdo relativa ao vinculo contratual do profissional com a pessoa juridica para desempenho de cargo ou funcdo técnica deve
ser registrada apds a assinatura do contrato ou da publicacdo do ato administrativo de nomeagao ou designagao, de acordo com as informacoes
constantes do documento comprobatorio.

A ART de cargo ou funcdo sera preenchida conforme o Modelo C do Anexo I da Resolugao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrugoes:

Sim

Sim

Sim

Sim

Cargo ou Fungao

2 (UF) + 4 (ANO) + 7
(SEQUENCIAL)

Banco de dados

Banco de dados

Relativa ao vinculo contratual do profissional com a
pessoa juridica para desempenho de cargo ou
funcdo técnica, em qualquer nivel hierarquico, de
acordo com as atribuicoes definidas no respectivo
contrato de trabalho, contrato social, plano de
carreira, ou plano de cargos e salarios.

NUmero da ART

Informa o nome completo do profissional,
responsavel técnico pelo desempenho de cargo ou
fungao.

Informa todos os titulos do profissional constantes
da base de dados, conforme padrao do SIC.

Sera gerado automaticamente apds cadastro da
ART pelo profissional

Os titulos serdo impressos de acordo com a redagao
fixada no anexo da Resolucao n° 473, de 2002, sem
abreviatura e separados por virgula.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Banco de dados

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

Tabela auxiliar

1. Pessoa Juridica de
Direito Privado
2. Pessoa Juridica de
Direito Publico

Banco de dados

Informa o nimero do registro regional do
profissional.

Informa o nimero do registro nacional do
profissional.

Informa a denominacao da pessoa juridica com a

qual o profissional mantém vinculo contratual para o

desempenho de cargo ou funcdo técnica.

Informa o nimero da inscricdo da contratante na
Receita Federal.

Informa o enderego completo da contratante.

Informa o tipo de contratante da obra ou servigo,
de acordo com as seguintes definicoes:

1. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario,
sociedade de economia mista, empresa publica,
fundacdo, associacao, sociedade, organizacao
religiosa e partido politico.

2. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido,
Estados, Distrito Federal, municipios, autarquias e
demais entidades de carater publico criadas por lei.

Informa o nimero do registro da pessoa juridica no

Caso superem o nimero de caracteres deste
campo, os titulos serdo impressos na forma
abreviada de acordo com a redacao fixada no anexo
da Resolucdo n° 473, de 2002, separados por
virgula.

No caso em que a sede da contratante for localizada
no exterior, ndo sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de enderego.

Item obrigatdrio somente no caso de a pessoa
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Sim

Sim

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

Crea.

Informa a unidade administrativa da contratante na
qual o profissional atua ou esta lotado:

a) no caso de administracdo descentralizada: filial,
escritorio, sucursal e outros.

b) no caso de administracdo centralizada: secao
técnica.

Informa o endereco completo da unidade
administrativa da contratante na qual o profissional
atua.

Data da formalizagao do vinculo contratual para o
desempenho de cargo ou funcdo técnica.

juridica possuir registro no Crea.

Informacao obrigatdria caso seja preenchido o
campo “Unidade Administrativa”.

Prever a repeticdo automatica do enderego do
contratante.

A data do inicio do cargo/funcao ndo podera ser
anterior a data do registro do profissional no Crea.

A data do inicio do cargo/funcao realizado no
exterior ndo podera ser anterior a data da colacdo
de grau do profissional no pais de origem.

A data do inicio do cargo/funcao ndo podera ser
anterior a data da colagao de grau relativa a novo
titulo quando a atividade técnica estiver relacionada
as novas competéncias profissionais.

A data do inicio do cargo/fungao nao podera
coincidir com o periodo de interrupcdo ou
suspensao do registro.

Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do
visto do profissional ou da formalizacdo no Crea do
vinculo do profissional com a empresa.

A conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio
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Tabela auxiliar

1. Empregado

2. Empregado publico
3. Prestador de
Servigos

4. Servidor publico

5. Socio

Nao Tabela auxiliar

Data prevista para término do vinculo contratual
para o desempenho de cargo ou fungao técnica.

Identifica o vinculo contratual entre a contratante e
o profissional, conforme a definicdo abaixo:

1. Empregado: profissional cujo vinculo com pessoa
juridica de direito privado é regido pela CLT (regime
celetista).

2. Empregado publico: profissional cujo vinculo com
pessoa juridica de direito publico é regido pela CLT
(regime celetista).

3. Prestador de servicos: profissional cujo vinculo
com pessoa juridica é formalizado por contrato de
prestacao de servigo.

4. Servidor publico: profissional cujo vinculo com
pessoa juridica de direito publico é regido pelo RJU
(regime estatutario).

5. Sdcio: profissional cujo vinculo com pessoa
juridica de direito privado é formalizado pelo
respectivo contrato social.

Identifica a designacdo de cargo ou fungdo técnica
de acordo com o vinculo contratual.

da atividade técnica e do registro profissional ficara
condicionada a existéncia destas informagbes no
cadastro do profissional no Crea.

Item obrigatdrio somente no caso de contrato por
tempo determinado.

Os cargos e fungoes usualmente indicados
constarao da tabela, com o objetivo de facilitar sua
identificagdo pelo profissional.

Caso a tabela ndao apresente a designagao do cargo
ou fungdo do profissional, esta podera ser redigida
em texto livre.
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Sim

Sim

Sim

Tabela auxiliar

1. Desempenho de
cargo técnico

2. Desempenho de
funcgdo técnica.

Tabela auxiliar
1. Hora/semana
2. Hora/més

3. Hora/dia

Caracteriza a atividade realizada pelo profissional de
acordo com o vinculo contratual:

1. Cargo técnico: é a ocupagao instituida na
estrutura organizacional da pessoa juridica, com
denominacao propria, atribuigdes e
responsabilidades especificas e remuneracdo
correspondente, para ser provida e exercida por um
titular com formagao profissional.

2. Fungdo técnica: é a atribuicao ou o conjunto de
atribuicdes que a pessoa juridica confere,
individualmente, a determinado profissional para a
execucao de atividades para cujo desenvolvimento
seja necessario conhecimento técnico.

Informa a carga horaria a ser cumprida pelo
profissional de acordo com o vinculo contratual.

Informa o simbolo da unidade de medida da carga
horaria.

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe do
cargo/funcao, ou apresenta esclarecimento sobre o
contrato.

A diferenca entre cargo e fungao é que o cargo é a
posicdo que uma pessoa ocupa dentro de uma
estrutura organizacional e fungdo € o conjunto de
tarefas e responsabilidades que podem
corresponder ou ndo a um cargo.

N3do ha cargo sem fungdo, muito embora haja
funcao sem cargo.

O profissional podera registrar na mesma ART
simultaneamente as atividades técnicas de
desempenho de cargo e de fungdo técnica, de
acordo com seu vinculo.

O simbolo da unidade de medida da carga horaria
foi definido de acordo com o Sistema Internacional
de Unidades — SI ou com as caracteristicas dos
servicos das profissdes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea

Este campo nao tem como objetivo descrever
detalhadamente o contrato, nem o cargo/funcao,
que devera constar do atestado emitido pelo
contratante.

Quando preenchido, este campo sera submetido
obrigatoriamente a analise do Crea.

Este campo ficara minimizado no sistema do Crea.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

1. Sim
2. Nao

Tabela auxiliar de
cada Crea

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na
legislacdo especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de
dezembro de 2004, as atividades profissionais acima
relacionadas, conforme as seguintes opgoes:

1. Sim: “Declaro atendimento as regras de
acessibilidade previstas nas normas técnicas da
ABNT, na legislacao especifica e no Decreto n®
5.296, de 2 de dezembro de 2004.”

2. Nao: “Declaro que as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na
legislagao especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de
dezembro de 2004, ndo se aplicam as atividades
profissionais acima relacionadas.”

Os textos relativos a aplicabilidade das regras de
acessibilidade serao disponibilizados para opgao do
profissional no momento do preenchimento da ART.
A declaracao de acessibilidade sera exigida para o
cargo/funcao técnica para atendimento do Decreto
n% 5.296, de 2004, que determina aos profissionais
qgue compbem o quadro técnico dos 6rgaos publicos
o atendimento as normas de ABNT e a legislacdo
especifica para cumprimentos de suas atividades,
como projeto, analise de projeto, fiscalizacao de
obras e servigos, entre outros.

Identifica a entidade de classe que, conveniada ao Caso o profissional ndo deseje escolher qualquer
Crea, esta apta para a execugao de agOes voltadas das entidades de classe relacionadas, devera
para a verificacdo do exercicio e das atividades informar o item “nenhuma”.

profissionais ou para o aperfeicoamento tecnico e A relacio de entidades de classe seré atualizada
cultural dos profissionais diplomados nas areas pelo Crea em funcdo das datas de vigéncia dos

abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Informa o local e a data em que foi assinado o
formulario de ART pelo contratante e pelo
profissional.

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Declara serem verdadeiros os dados informados na

convenios.

A assinatura do profissional podera ser efetivada
por meio de certificagdo digital, caso o sistema
eletronico do Crea a possibilite.

A guarda da via assinada da ART serd de
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Bloco 9. Informagoes

Contratante

Observacgoes Sim - Registra as observagoes de carater geral voltadas
gerais aos usuarios da ART:

1. A ART é valida somente quando quitada,
mediante apresentacao do comprovante do
pagamento ou conferéncia no site do Crea.

2. A autenticidade deste documento pode ser
verificada no www.crea-xx.org.br ou
www.confea.org.br.

3. A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante,
com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Observacgoes
especificas

Dados do Crea Einl Site, telefone e e-mail ~ Registra os dados para contato com o Crea.

T e

5 -




Sim

Sim

Sim

Valor pago R$

Informa a data do pagamento do boleto bancario.

Informa o valor pago para registro da ART.

Informa o ndmero de controle interno da ART no
Crea.

Informa o nimero de controle interno da versdo do
sistema eletronico de registro da ART.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de

impressao/reimpressao da ART apds o pagamento.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de

impressao/reimpressao da ART apds o pagamento.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de

impressao/reimpressao da ART apds o pagamento.

Item opcional da ART, caso o Crea considere a
informacao importante.
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CONFEA.CRE A Manual de Procedimentos Operacionais
m——— = Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo IIT Revisdo Data

Da Certidao de Acervo Técnico o1 28/01/2011

1. Da Certidao de Acervo Técnico — CAT

A Certidao de Acervo Técnico — CAT é o instrumento que certifica, para os efeitos legais,
que consta dos assentamentos do Crea a anotagao da responsabilidade técnica pelas
atividades consignadas no acervo técnico do profissional.

1.1. O acervo técnico € o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da vida do
profissional compativeis com suas competéncias e registradas no Crea por meio de
anotagOes de responsabilidade técnica.

1.2. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica é representada pelo
conjunto dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro técnico.

1.2.1. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica varia em funcao da
alteragdo dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro
técnico.

1.2.2. A CAT constituira prova da capacidade técnico-profissional da pessoa juridica
somente se o responsavel técnico indicado estiver ou vier a ser a ela vinculado
como integrante de seu quadro técnico.

1.3. Ficam sujeitos aos procedimentos definidos para emissao de CAT os processos de
interesse dos arquitetos e dos arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei n°® 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

1.4. Recomendacao:

Orientar as comissdes de licitagdo a exigir também a certidao de registro e quitacdo
da empresa para confirmar que o profissional citado na CAT com registro do
atestado continua em seu quadro técnico.

Incluir na certidao de registro e quitacdo da empresa que sua capacidade técnico-
profissional € comprovada pelo conjunto dos acervos técnicos dos profissionais
constantes de seu quadro técnico.

Em caso de denuncia de uso indevido da CAT pela empresa para comprovacao de
capacidade técnico-profissional, o Crea podera:

» orientar sobre a possibilidade de o profissional ingressar acdo civel contra a
empresa;

» informar a comissdo de licitacdo acerca do uso indevido da CAT para que esta,
conforme o caso, verifique a aplicacao do art. 90 da Lei de LicitagOes;
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» informar ao Ministério Publico ou apresentar noticia crime a Policia Federal,
conforme o caso; ou

= abrir processo para verificacao da falta ética do profissional sécio da empresa
quando este responder pelos atos da empresa junto ao Crea.

1.5. Fundamentagao:

1.5.1.

1.5.2.

Da capacidade técnico-profissional

Os arts. 79, 80 e 90 nO da Lei 5194, de 1966, analisados em conjunto com os
arts. 19 e 29 da Lei n° 6.496, de 1977, definem que o desenvolvimento das
atividades técnicas nas areas tecnoldgicas ocorre em funcdo da atuacdo do
profissional habilitado na condicdo de autbnomo, empresario ou integrante de
quadro técnico de pessoa juridica contratada, motivo pelo qual definimos
Acervo Técnico como o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da
vida do profissional compativeis com suas atribuicbes e registradas no Crea
por meio de ARTS.

Na maioria dos casos, a execucao de obras e servicos ou a producdo técnica
especializada somente é possivel devido a existéncia dos recursos financeiros
e dos meios materiais fornecidos ou gerenciados pelas empresas, porém o
conhecimento técnico inerente a estas atividades € de competéncia exclusiva
do profissional habilitado, motivo pelo qual o art. 48 da Resolucao n°® 1025,
de 2009, é explicito quando dispde que a capacidade técnico-profissional de
uma pessoa juridica é representada pelo conjunto dos acervos técnicos dos
profissionais integrantes de seu quadro técnico.

Neste sentido, extrai-se que o atestado registrado por meio da CAT é um
documento do profissional que certifica para o mercado de trabalho sua
qualificacdo técnica e que somente devera ser utilizado como prova de
capacidade técnico-profissional pela empresa que o indicar como integrante
de seu quadro técnico, situacdo que podera ser comprovada pela Certidao de
Registro e Quitacao da empresa ou por declaragao entregue no momento da
habilitacdo ou da entrega das propostas.

Observamos que a presente regulamentacdo também se aplica as pessoas
juridicas estrangeiras que desejem participar de licitacdes no pais. Neste caso,
o atestado sera registrado no Crea somente se o profissional que se
responsabilizou pelas obras ou servicos executados no Exterior — apds seu
registro no Crea em carater permanente ou temporario, de acordo com seu
contrato de trabalho no Brasil — registrar a correspondente ART.

Da capacidade técnico-operacional

Da leitura do art. 30, § 19, da Lei n° 8.666, de 1993, observamos que inexiste
dispositivo legal na Lei de Licitagdes que obrigue o Crea ao registro do
atestado para comprovagao da capacidade técnico-operacional, uma vez que
esta exigéncia, constante do art. 30, § 19, inciso II, foi vetada pelo Presidente
da Republica por meio da Lei n° 8.883, de 1994, fundamentado nos
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argumentos de que esta exigéncia contrariava os principios propostos no
projeto de lei, como demonstra o extrato do veto abaixo transcrito:

Razoes do veto

Assim se manifestou a Advocacia-Geral da Unido sobre estas
disposigoes:

"Reconhecidamente, a competicdo entre possiveis interessados é
principio insito as licitacoes, pois somente ao viabilizd-la o Poder
Publico pode obter a proposta economicamente mais vantajosa,
barateando, assim, os pre¢os de suas obras e Servicos.

Ora, a exigéncia de "capacidade técnico-operacional”, nos termos
definidos no primeiro dos dispositivos supra, praticamente inviabiliza a
consecucdo desse objetivo, pois segmenta, de forma incontorndvel, o
universo dos provaveis competidores, na medida em que, embora
possuindo corpo técnico de comprovada experiéncia, uma empresa
somente se habilita a concorrer se comprovar ja haver realizado obra
ou servico de complexidade técnica idéntica a que estiver sendo
licitada.

Ademals, dependendo do vulto da obra ou servico, essa exigéncia
pode afastar pequenos e médios competidores, ja que pode chegar a
até 50% das ‘parcelas de maior relevédncia técnica ou valor
significativo”, conceitos, alids, sequer definido objetivamente no
projeto.

Impdem-se, assim, expungir do texto os dispositivos em foco, que, por
possibilitarem possiveis direcionamentos em proveito de empresas de
maior porte, se mostram flagrantemente contrarios ao interesse
publico. (...)”

Apesar do veto, contudo, é praxe os editais de licitagdo exigirem a
comprovacao da capacidade técnico-operacional das empresas, muitas vezes
solicitando a emissao da CAT em nome da empresa contratada, situacao que
apenas dificulta a participacao das empresas nos certames.

Observamos ainda que a exigéncia de comprovacao da capacidade técnico-
operacional foi objeto de Decisao do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul — TCE-RS (Decisao n°® TP-0511/2009) em funcao de consulta
apresentada pelo Crea-RS, que se manifestou no seguinte sentido:

a) acolher a Representacgo MPC n° 0044/2008 no sentido de
considerar que a exigéncia — formulada a pessoas juridicas — de
atestado ou certiddo que comprove a prévia execucdo de obras e
servigos de engenharia (0 que se convenciona denominar "capacidade
técnico-operacional”) ndo pode ser colocada como elemento
impeditivo a habilitacdo de possiveis interessados em contratar com a
Administracdo Publica; (...)
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¢) firmar entendimento, sem embargo das conclusdes lancadas nas
alineas "a” e” b” desta decisdo, no sentido de que, na fixacdo das
condigbes editalicias para a execucdo de obras e servicos de
engenharia pelo Poder Publico, devem ser contemplados requisitos
que evidenciem e assegurem a plena capacidade financeira, material,
operacional e de controle por parte da contratada em relacégo ao
respectivo objeto,(...)

2. Dos tipos de CAT

2.1. CAT sem registro de atestado é a certiddo expedida de acordo com os dados
constantes da ART baixadas e substitui a antiga Relacdo de Acervo Técnico — RAT.

2.2. CAT com registro de atestado de atividade concluida é a certiddo expedida de
acordo com os dados constantes da ART baixada, relativa a obra/servico concluido,
considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado e
demais documentos complementares.

2.3. CAT com registro de atestado de atividade em andamento é a certiddo expedida de
acordo com os dados constantes da ART, relativa a obra/servico em andamento,
considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

3. Do requerimento para emissao da CAT

A CAT sera requerida pelo profissional por meio do Requerimento de ART e Acervo
Técnico, Anexo III da Resolugao n° 1.025, de 2009.

3.1. A CAT sem registro de atestado sera objeto de requerimento individualizado por
profissional e devera estar acompanhada da documentacao obrigatoria.

3.2. A CAT com registro de atestado sera objeto de requerimento individualizado por
profissional e por atestado, e devera estar acompanhada da documentacao
obrigatdria.

3.2.1. No caso de CAT com registro de atestado de atividade concluida, sera exigida
a baixa da ART, além da apresentagao da documentagao obrigatdria.

No caso de baixa da ART por interrupcao da obra/servico, devera ser exigida
também a substituicdo da ART para adequagao dos dados que impliquem a
modificacdo da caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada,
conforme atestado.

Neste caso, o registro da ART de substituicao se efetivara apds o deferimento
pelo Crea tendo em vista o registro posterior a conclusao da obra ou servico,
em funcdo de procedimento administrativo necessario ao registro do atestado.

3.2.2. No caso de CAT com registro de atestado de atividade em andamento, sera
exigida somente a apresentacao da documentacao obrigatodria.

Neste caso, ndo sera requerida a baixa da ART, uma vez que as atividades
técnicas para execucao da obra/servigo continuam em desenvolvimento.

66



Quando a obra/servico estiver concluida, a ART baixada e for requerido o
registro do atestado complementar ou do novo atestado da atividade concluida,
o sistema devera vincular a CAT referente a atividade em andamento a nova
CAT da atividade concluida.

4. Da andlise do requerimento

4.1. O Requerimento de ART e Acervo Técnico e a documentacdo apresentada deve ser
objeto de analise preliminar para verificacdo de sua compatibilidade com as
seguintes exigéncias:

preenchimento adequado do requerimento de acordo com o servico requerido;

apresentacao da documentagao, conforme disposto no Anexo III da Resolugao
n° 1.025, de 2009;

apresentacao dos dados minimos no caso de atestado, conforme disposto no
Anexo IV da Resolugao n° 1.025, de 2009.

4.2. O requerimento somente sera protocolizado se atendidas as exigéncias preliminares
fixadas no Anexo III da Resolucao n° 1.025, de 2009, conforme check-/ist anexo a
este manual.

4.3.0 Crea procedera a andlise da documentagao para verificacdo dos seguintes
aspectos, observadas as instrucdes constantes do Capitulo V deste manual:

situacdo do profissional a época do requerimento quanto a débito relativo a
anuidade, multas e precos de servigos junto ao Sistema Confea/Crea;

situacdo do registro ou visto do profissional a época da execucdo da obra ou
prestacdo do servico (ativo, inativo - falecido, suspenso, cancelado,
interrompido);

situacdo do registro ou visto da empresa a época da execucdo da obra ou
prestacao do servico (ativo, inativo — cancelado);

situacdo do cadastro do consércio a época da execucdo da obra ou prestacdao do
servigo (ativo, inativo — cancelado);

situacdo do vinculo do profissional com a empresa a época da execucao da obra
ou prestacao do servigo;

competéncias do profissional a época da execucao da obra ou prestacdo do
servigo especificado nas ARTSs registradas;

situacdao das ARTs registradas de acordo com os dados constantes dos
assentamentos do Crea (registro, complementacdo, substituicao, vinculagao,
baixa, anulagao e cancelamento);

compatibilidade dos dados do atestado em face daqueles constantes dos
assentamentos do Crea relativos as ARTs registradas, no caso de CAT com
registro de atestado.
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4.3.1. No caso de a obra/servico ter sido realizada em regime de consdrcio,
sociedade ou subcontratacdo, o Crea devera verificar as ARTs registradas pelas
demais empresas — participantes ou contratantes — com o objetivo de analisar a
compatibilidade de seus dados quanto ao nivel de atuacao e as atividades
técnicas anotadas.

4.3.2. No caso de a obra/servico ter sido realizada em mais de uma circunscricao, a
verificagdo acerca das ARTs registradas por outras empresas devera ser
realizada na base de dados do Crea e, verificada a inexisténcia de informacoes,
na base de dados do SIC ou dos Creas das demais circunscrigoes citadas como
local da obra ou servigo.

4.4. O requerimento sera deferido somente se for verificada sua compatibilidade com o
disposto na Resolugao n° 1.025, de 2009, e neste manual.

4.4.1. No caso de o requerimento referenciar ART que ja tenha sido objeto de CAT e
ser instruido com documento que apresente informagOes divergentes da
certidao emitida anteriormente ou em desacordo com a legislagao em vigor, o
Crea devera solicitar ao profissional explicacdo e indicacao daquelas reputadas
como verdadeiras.

O sistema informara o profissional para restituir ao Crea a CAT anterior e o
atestado registrado, se houver, visando a sua anulagao.

Caso sejam verificados indicios de falta ética, o Crea devera instaurar processo
ético e encaminha-lo a cdmara especializada competente.

4.5. Em caso de duvida, o requerimento sera encaminhado a camara especializada
referente a atividade para apreciacao.

4.5.1. Quando a atividade descrita na ART caracterizar assunto de interesse comum
a duas ou mais especializacdes profissionais, o processo sera apreciado pelas
camaras especializadas competentes e, em caso de divergéncia, encaminhado
ao plenario para decis3o.

5. Da emissao da CAT
5.1. A CAT deve conter as seguintes informagoes:

» identificacdo do responsavel técnico;
»= dados das ARTs;
= observagoes ou ressalvas, quando for o caso;
* Jlocal e data de expedicao; e
» autenticacao digital.
5.1.1. A CAT sera emitida em nome do profissional.

5.1.2. E vedada a emissdo de CAT em nome da empresa.
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5.1.3. E vedada a emissdo de CAT ao profissional que possuir débito relativo a
anuidade, multas e precos de servicos junto ao Sistema Confea/Crea, inclusive a
diferenga de valor de ART recolhido incorretamente, excetuando-se aqueles cuja
exigibilidade encontrar-se suspensa em razao de recurso.

5.1.4. E vedada a aposicdo na CAT de chancela, marca d'agua, perfuragdes, brasdo,
selos, carimbos ou etiquetas.

5.2. A CAT sera emitida apds deferimento do requerimento.

5.2.1. A CAT sera emitida apos verificagdo dos dados pelo sistema e andlise da
documentagao.

5.2.2. A CAT podera ser emitida pela Internet, atendidas as exigéncias relativas ao
servigo requerido.

5.2.3. O sistema devera registrar a identificacdo do responsavel pela anadlise da
documentagao e pela emissao da CAT.

5.3. A CAT podera ser emitida manualmente até que a implantagao da infraestrutura
tecnoldgica e a adaptagao do sistema corporativo do Crea se efetivem.

5.3.1. Neste caso, a CAT devera ser assinada pelo presidente ou por empregado do
Crea, desde que conste da certidao referéncia expressa a esta delegacao.

5.3.2. E vedada a emissdo manual da CAT apds 31 de dezembro de 2010,
ressalvados casos especificos.

Da impressao da CAT
A CAT sera impressa em papel no formato A4, conforme os Modelos A, B e C do Anexo II

da Resolugdo n° 1.025, de 2009, e especificacdo técnica constante do Capitulo VI deste
manual.

6.1. A CAT sera disponibilizada para impressao em arquivo PDF ou similar de modo a nao
possibilitar a alteragao do modelo aprovado.

6.2. O simbolo das Armas da Republica e a logomarca do Crea serdo disponibilizados
para impressao colorida.

6.3. As cores e a qualidade da impressao da CAT dependerao dos recursos da impressora
e do papel utilizado.

6.4. A CAT emitida eletronicamente podera ser disponibilizada para impressdo via
Internet.

Da nova impressao da CAT

7.1. A nova impressao de CAT sem registro de atestado ndo precisara manter os dados
de identificacao da primeira certidao emitida (nimero, local e data da emissao).
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7.2. A nova impressao de CAT com registro de atestado devera manter os dados de
identificacdo da primeira certiddo emitida (nimero, local e data da emissdo), quando
esta tiver sido emitida eletronicamente.

7.3. Nao sera limitado o nimero de impressdes de CAT disponibilizada na Internet.

7.4.No caso de CAT com registro de atestado emitida manualmente, devera ser
requerida a emissao de nova CAT, em face da indisponibilidade do documento
original no sistema eletronico.

7.5. No caso de extravio do atestado registrado ou da apresentacdao de outra via do
atestado original, devera ser requerida a emissao de nova CAT, uma vez que serao
apostos selos de seguranga com nova numeragao.

7.6. Recomendacao:

Informar os 6rgdos publicos e cartdrios acerca dos novos procedimentos e da
substituicdo da assinatura do responsavel pela emissdo da CAT pela autenticacdao
digital.

Da validade da CAT
8.1. A CAT é valida em todo o territdrio nacional.

8.2. A CAT perdera a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos qualitativos e
quantitativos nela contidos, bem como de alteracao da situacao do registro da ART.

A CAT com registro de atestado de atividade em andamento, somente perdera a
validade nos casos de substituicao ou anulagao da ART, haja vista que a modificacao
dos dados em fungao da conclusdao da obra ou servico e consequente baixa da ART
nao modifica, para os efeitos legais, as informagdes parciais nela consignadas.

8.3. A CAT perdera a validade também no caso de sua anulacao em funcdo da anulacao
da ART ou da verificacao posterior de falsidade do atestado apresentado.

Nestes casos, apos transitada em julgado a decisdo relativa a anulacdo da CAT, o
Crea devera solicitar a devolugdo da certiddo e publicar no Diario Oficial da Unido a
perda de sua validade.

Da consulta da CAT

9.1. As CATs emitidas pelo Crea serao disponibilizadas para consulta publica pela
Internet.

As informagOes acerca da autenticidade e da validade das CATs emitidas
eletronicamente pelo Crea de acordo com os novos procedimentos também serdo
consolidadas no Sistema de Informagdes Confea/Crea — SIC e disponibilizadas para
consulta publica pela Internet.

9.2. Os dados da ART relativos ao valor do contrato, bem como ao CPF e ao enderego do
contratante e do proprietario, constantes da CAT, serdo excluidos da consulta

70



10.

publica na Internet, uma vez que correspondem a informagOes cadastrais que
devem ser resguardadas visando a inviolabilidade da vida privada das pessoas.

9.3. A CAT sera disponibilizada para consulta na Internet a pessoas juridicas de direito
publico mediante requerimento justificado ou acesso restrito a base de dados,
formalizado por meio de convénio com o Crea ou o Confea, conforme o caso.

9.4. Para verificagdo da validade e da autenticidade da CAT serao disponibilizadas as
seguintes informagodes:

» dados da CAT, atendidos os critérios fixados nos itens 9.2 e 9.3;

» situacdo e datas relativas a emissao ou a validade da CAT,;

*= nudmero de selos de seguranca constantes do atestado registrado;
* numero da autenticacao digital da CAT.

9.4.1. Os dados da CAT somente serdao disponibilizados para consulta pelo sistema
do Crea, uma vez que a certidao podera apresentar dados de ART registrada de
acordo com os procedimentos anteriormente fixados e que nao constarao na
base de dados do SIC.

9.4.2. O SIC disponibilizara hiperlink que direcionara o interessado ao sistema do
Crea para verificacao dos dados da CAT.

Durante o periodo de implantacao, serdo considerados validos todos os procedimentos
realizados pelo Crea relativos a emissdao de CAT que sejam justificados em face do
ajuste de procedimentos de cunho administrativo e tecnoldgico aos critérios fixados
pela Resolugao n° 1.025, de 2009.
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CONFEA.CRE A Manual de Procedimentos Operacionais
m——— = Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo IV Revisdo Data
Do Registro do Atestado 01 28/01/2011

1. Do atestado

O atestado é a declaracao fornecida pelo contratante da obra ou servico, pessoa fisica ou
juridica de direito publico ou privado, que atesta a execugao de obra ou a prestagao de
servico e identifica seus elementos quantitativos e qualitativos, o local e o periodo de
execucao, os responsaveis técnicos envolvidos e as atividades técnicas executadas.

1.1. E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por pessoa
fisica ou juridica de direito publico ou privado contratante com o objetivo de fazer
prova de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos.

1.1.1. As informacgOes acerca da execucao da obra ou prestacdo de servico, bem
como os dados técnicos qualitativos e quantitativos do atestado devem ser
declarados por profissional que possua habilitagao nas profissdes abrangidas
pelo Sistema Confea/Crea.

No caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico profissional
habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico.

1.1.2. A veracidade e a exatidao das informagdes constantes do atestado sao de
responsabilidade do seu emitente.

1.2. Ficam sujeitos aos procedimentos de registro de atestado os processos de interesse
dos arquitetos e dos arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei n°® 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

1.3. Recomendacao
Esclarecer as comissoes de licitagdo, aos profissionais e as empresas que:

= 0 atestado registrado no Crea constituirda prova da capacidade técnico-
profissional para qualquer pessoa juridica desde que o profissional citado na
CAT:

o esteja a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico, conforme
Certiddo de Registro e Quitacao da pessoa juridica; ou

o venha ser a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico,
conforme declaracdo entregue no momento da habilitacdo ou da entrega
das propostas.
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= 0 atestado registrado no Crea ndo fara prova de capacidade técnico-profissional
da pessoa juridica contratada citada no documento nos casos em que o
profissional nao mais estiver a ela vinculado;

» 0 atestado ndo podera ser registrado no Crea no caso em que os dados técnicos
nao tenham sido declarados por profissional habilitado;

» A declaracdo dos dados técnicos do atestado sera verificada da seguinte forma:

o pela identificacdo do profissional que os declarou no proprio atestado ou
em declaracao anexa apresentada pelo contratante;

o por meio de laudo emitido por profissional habilitado que confirme os
dados declarados inicialmente por leigo em face da obra ou servigo
realizado.

» 0 Crea ndo emitira CAT em nome da pessoa juridica contratada para prova de
capacidade técnico-operacional por falta de dispositivo legal que o autorize a
fazé-lo.

1.4. Fundamentagao:
1.4.1. Da caracterizacao do atestado como documento técnico

O procedimento para o registro do atestado no Crea passou a ser
regulamentado em atencao ao art. 30, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, que
objetiva comprovar a capacidade técnico-profissional das empresas em
processos licitatorios.

Apesar do argumento de que a Lei de Licitagdes define a emissao do atestado
como um ato declaratério do contratante, a andlise conjunta do art. 30 da Lei
no 8.666, de 1993, com os arts. 13 e 14 da Lei n°® 5.194, de 1966, obriga que
os elementos quantitativos e qualitativos relativos a obra ou servico realizado
sejam declarados por profissional habilitado, uma vez que o leigo nao possui
conhecimento técnico para fazé-lo.

Em razao do grau cada vez maior de especificidade dos dados constantes dos
atestados, visando subsidiar as analises de compatibilidade de caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, esta declaracdo técnica
passou a ser de extrema importancia para a salvaguarda dos interesses
sociais, uma vez que evita a certificacdo pelo Crea de documentos cujos
dados podem nao condizer com a realidade e, por conseguinte, dificulta a
participacdo no certame de empresas que nao atendem aos critérios de
capacitacdo técnico-profissional.

Assim, o art. 58 da Resolucao n® 1025, de 2009, por meio do item 1.6 do
respectivo Anexo IV, passou a exigir a identificacdao tanto do representante
legal da empresa contratante quanto do responsavel pela declaragdao dos
dados técnicos constantes do atestado.
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Entendemos, contudo, que na auséncia da identificacao deste profissional no
atestado, em especial quando este houver sido emitido antes da publicagao
da Resolugao n°® 1025, de 2009, o contratante, por exemplo, podera emitir
declaracao ou apresentar documento que identifique o profissional que a
época subsidiou tecnicamente a elaboracao do documento, caso conste de
seus arquivos esta informagao, haja vista que usualmente os atestados ou as
certidoes de conclusao de obra ou servico sao elaborados pelos profissionais
que fiscalizaram sua execugao em nome da contratante.

Observamos que esta situacao difere daquela prevista no paragrafo Unico do
art. 58, que obriga a apresentacdao de laudo nos casos em que os dados
técnicos constantes do atestado ndo tenham sido declarados por qualquer
profissional, de forma a confirmar tecnicamente os elementos qualitativos e
quantitativos em face do que foi efetivamente executado, em especial nos
casos em que o atestado é emitido por pessoa fisica, situagao ndo prevista na
Lei n° 8.666, de 1993.

2. Das exigéncias preliminares

2.1. O Requerimento de ART e Acervo Técnico que solicitar emissao de CAT com registro
de atestado devera ser instruido com uma via original e cdpia simples, ou duas
cdpias autenticadas do atestado emitido pelo contratante.

2.1.1. O requerimento devera conter declaracao do profissional corroborando a
veracidade das informag0es relativas a descricdo das atividades constantes das
ARTs especificadas e a existéncia de subcontratos ou subempreitadas.

2.2. O atestado deve apresentar os dados minimos conforme disposto no Anexo IV da
Resolugao n° 1.025, de 2009, conforme check-/ist anexo a este manual.

2.2.1. O atestado nao deve apresentar rasuras ou qualquer adulteracao.

2.2.2. O atestado deve ser apresentado em papel timbrado ou, na sua inexisténcia,
apresentar carimbo padronizado com CNPJ, quando emitido por empresa de
direito publico ou privado.

2.2.3. O atestado que se referir a obra ou servico em andamento devera mencionar
explicitamente as atividades, o periodo e as etapas finalizadas.

2.2.4. O atestado deve ser assinado pelo contratante ou por seu representante legal,
no caso de pessoa juridica, e por profissional habilitado nas profissoes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea que, vinculado a pessoa juridica
contratante, possua competéncia para declarar as informacdes técnicas
constantes do documento.

No caso em que a pessoa fisica contratante ndo seja profissional habilitado, o
atestado devera estar acompanhado de laudo técnico e da respectiva ART.

No caso em que a pessoa juridica nao possuir profissional habilitado com
competéncia para declarar as informagOes técnicas, este devera ser assinado
por seu representante legal e estar acompanhado de laudo técnico e da
respectiva ART.
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2.2.5. O atestado emitido pelo segundo contratante (empresa contratada) que
referenciar servicos subcontratados deve estar acompanhado de documentos
habeis que comprovem a anuéncia do representante legal da contratante
original ou que comprovem a efetiva participagao do profissional na execugao
da obra ou prestacdio do servico, tais como trabalhos técnicos,
correspondéncias, diario de obras, ou documento equivalente.

Serd garantida a emissdo da CAT mesmo nos casos de subcontratacdo nao
formalizada junto ao contratante inicial, desde que apresentados documentos
que comprovem a participacdo do profissional, uma vez que a competéncia do
Sistema Confea/Crea restringe-se aos procedimentos relacionados a fiscalizagao
do exercicio e da atividade profissional.

2.2.6. O atestado emitido pelo profissional ou empresa contratada que referenciar
obra de sua propriedade deve estar acompanhado de documento publico que
comprove a conclusao da obra ou servico, como “Habite-se”, alvara de
funcionamento expedido pelo municipio ou corpo de bombeiros, alvara de
operacao expedida pelas agéncias reguladoras ou d6rgaos ambientais, entre
outros.

Com o objetivo de evitar a auto-atestacao, procedimento nao recepcionado pelo
TCU, recomenda-se que no caso de atividades técnicas de carater executivo,
como execucao de obra, execucdo de instalacdo elétrica, entre outras, os dados
técnicos do atestado sejam declarados pelo profissional que elaborou os
projetos correspondentes a obra/servico realizado ou fiscalizou sua execucao.

2.2.7. As planilhas, quando anexas ao atestado, somente serao registradas se
mencionadas no corpo do documento e suas folhas rubricadas pelo emitente.

2.3.0 atestado que, emitido em data anterior a 31 de dezembro de 2009, nao
apresentar os dados minimos constantes do Anexo IV da Resolucdo n° 1.025, de
2009, deve ser:

= substituido por novo atestado contemplando os dados minimos necessarios a
analise do Crea; ou

» instruido com declaracao do contratante indicando os dados ausentes, entre os
quais a indicacao do profissional que a época subsidiou tecnicamente a
elaboracao do atestado, caso estas informagdes constem de seus arquivos; ou

» instruido com outros documentos que complementem ou ratifiquem o teor do
atestado, conforme o caso, tais como Habite-se, licencas ou certificados
emitidos por érgdos publicos, medicdes, notas fiscais, atas de reunides relativas
a obra/servico realizadas a época que demonstrem por meio de assinatura a
participacao do profissional requerente.

Neste Ultimo caso, o processo devera ser encaminhado a camara especializada
para apreciagao.

3. Do registro do atestado
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3.1. 0 atestado sera registrado apos andlise do requerimento e da documentacao
apresentada de acordo com as instrugdes constantes do Capitulo V deste manual.

3.1.1. Caso nao atenda ao disposto na Resolugao n° 1.025, de 2009, o requerimento
sera indeferido.

3.1.2. No caso do requerimento que apresentar atestado emitido antes de 31 de
dezembro de 2009 instruido com documentos complementares, o Crea devera
avaliar se os dados apresentados sao suficientes para atendimento ao disposto
no Anexo IV da Resolugao n° 1.025, de 2009.

Em caso de duvida, o Crea podera efetuar diligéncias ou encaminhar o processo
para analise e julgamento da camara especializada competente.

3.2. A CAT a qual o atestado esta vinculado é o documento que comprova o registro do
atestado no Crea.

3.2.1. A CAT com registro de atestado especificara somente as ARTs a ele
correspondentes.

3.2.2. A CAT com registro de atestado sera emitida individualmente para cada
profissional da equipe técnica nele identificada.

3.2.3. A CAT com registro de atestado sera vinculada a uma Unica via de atestado.

3.2.4. A CAT com registro de atestado sera emitida individualmente para cada
contrato citado no documento.

No caso de o atestado referenciar aditivos do mesmo contrato, a CAT deve
consolidar todas as ARTSs a ele relacionadas.

No caso de o atestado referenciar obras ou servigos registrados por meio de
ART multipla de um Unico contratante, se requerido, a CAT deve consolidar
todos os contratos nele relacionados, desde que concluidos.

No caso em que for apresentado atestado complementar, sera emitida nova
CAT a ele vinculada, que fara referéncia a CAT do atestado inicial.

Nao sera limitado o nimero de atestados complementares que poderdao ser
vinculados ao atestado inicial por meio das respectivas CATSs.

3.2.5. A CAT com registro de atestado apresentara informacdes ou ressalvas
pertinentes em funcao da analise do documento.

3.2.6. A CAT devera citar o intervalo numérico dos selos de seguranga apostos no
atestado.

= Caso seja apresentado requerimento de CAT com registro de atestado, cujo
documento — original ou cdpia autenticada — ndo apresente selos de
seguranca, O registro ocorrera por meio da aposicao dos selos de
seguranga.
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= Caso seja apresentado requerimento de CAT com registro de atestado, cujo
documento — original ou cdpia autenticada — ja apresente os selos de
seguranga, ndo deverdo ser apostos novos selos, uma vez que o atestado ja
se encontra registrado.

Nesta situacdao, a CAT referenciara o intervalo numérico ja apresentado no
documento.

= Caso seja apresentado requerimento de CAT com registro de atestado, cujo
documento — original ou cdpia autenticada — ja apresente os selos de
seguranca apostos por outro Crea, deverao ser apostos novos selos para
efetivar o registro no Regional onde foi apresentado o requerimento.

Do procedimento para registro do atestado

4.1. O registro do atestado sera realizado mediante aposicao de selo de seguranca, em
formato padronizado, com numeragao sequencial.

” Mestado registrado dianté;llﬁ
viriculagao S AT

4.1.1. O selo de seguranca constituira etiqueta em papel branco fosco nas
dimensdes 40 x 30 mm, impressa de acordo com as seguintes especificagdes
técnicas:

= papel com gramatura 178g/m?2, adesivo 30g e cortes de seguranca;

* minerva contendo holografia na area azul, sendo vazada a minerva e a
engrenagem.

» fundo em cor azul, amarela e preto com efeito numismatico, aplicagdo de
palavra “valido” em tinta reativa a luz ultravioleta e aplicagdo do texto
- em microletras positivas;
“CONFEA-CREA” let t

4.1.2. O selo de seguranca, com impressao fixa em preto, apresentara a frase:
“Atestado registrado mediante vinculacdo a respectiva CAT".

4.1.3. O selo de seguranga, com impressao variavel em preto, apresentara a sigla
CREA-XX e a numeracao sequencial iniciada em A000001 para cada Regional.

4.2. O registro sera aposto em todas as folhas do documento, preferencialmente no
anverso ou, na sua impossibilidade, no verso.
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4.3. O registro mediante o selo de seguranca confirmara a autenticidade do documento,
dispensando outros carimbos de autenticidade por parte do Crea.

4.4. E facultado ao Crea apor junto ao registro etiqueta de seguranca, em formato
variavel, contendo observacdes, ressalvas ou informagOes relativas a andlise do
atestado.

CONFEA

Congaihe Federsl de Engenkara

CREAXX

Consaine Rogional é¢ Ensenharis Araultetun

InformagGes complementares constantes na
CAT n29999999999999de __ / / .

<transcri¢do das informag6es complementares>

4.4.1. A etiqueta de seguranca, com impressdao fixa em preto, apresentard a
logomarca do Sistema Confea/Crea, conforme Manual de Identidade do Sistema
Confea/Crea, e a frase: “Informagbes complementares constantes na”.

4.4.2. A etiqueta de seguranca, com impressdao variavel em preto, apresentara a
identificagdo da CAT n° 9999999999999 de /__/ e a transcricao das
informagdes complementares, conforme constarem da CAT.

4.5. O atestado podera ser registrado em original, copia autenticada em cartdrio ou cdpia
simples.

4.5.1. Quando apresentado um original e uma copia simples, registrar-se-a o original
e manter-se-a a copia em arquivo no Crea.

4.5.2. Quando apresentadas duas coOpias autenticadas, registrar-se-a uma e
arquivar-se-a a outra.

4.5.3. E vedado apor na copia simples ou autenticada do atestado arquivado no
Crea qualquer registro ou marca (carimbo, selo, etiqueta, autenticagao,
perfuragao).

Do arquivamento do atestado no Crea
5.1. Serdo arquivados no Crea o requerimento e a copia do atestado.

5.1.1. O arquivamento do requerimento visa guardar nos assentamentos do Crea a
declaracdo do profissional relativa a veracidade das informacOes técnicas
constantes do atestado registrado.

5.1.2. O arquivamento do atestado visa possibilitar a concessao de via aos
profissionais da equipe técnica nele citados.

Neste caso, somente sera concedida a via do atestado mediante requerimento
de CAT com registro de atestado.
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5.2. A critério do Crea, o requerimento e o atestado poderdao ser digitalizados e
microfilmados, conforme a legislacao especifica, possibilitando a eliminacdo dos
documentos originais.

79



CONFEA ICREA Manual de Procedimentos Operacionais
" e Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo V Revisdo Data
Das instrucoes para emissao da CAT 01 28/01/2011

1. CAT sem registro de atestado

A CAT sem registro de atestado é a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART baixada.

A CAT sem registro de atestado sera preenchida conforme Modelo A do Anexo II da Resolugao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrugoes:

ompoJowig, |oomimo owerge  Jwews

Dados da CAT

- .---

Numero da CAT S| 2 (UF) + 4 (ANO) + 7  Numero da CAT Sera gerado automaticamente apds emissao da CAT
(SEQUENCIAL) pelo sistema

Certlflcagao

a l---

Responsavel Técnico

Dados do Sim ART Informa o nome completo, titulos, registro e RNP do O sistema automaticamente ajustara o nimero de
Profissional profissional responsavel técnico pela prestacdo do caracteres do campo “Titulo profissional” aos titulos
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Sim

Sim

Sim

Sim

ART

ART

ART

ART

ART

servigo ou execugdo da obra contratada.

Informa os dados de identificacdo da ART (tipo,
nuimero, forma de registro e participagao técnica).

Informa os dados do contrato registrados na ART.

Informa os dados da obra/servico registrados na
ART.

Informa as atividades técnicas registradas na ART:

1. Nivel de atuacao

Atividade profissional

Obra ou servigo

Complemento da obra ou servigo
Quantidade e unidade

S W N

Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou
esclarecimento acerca da obra/servigo do contrato

do profissional registrados na ART a época.

Neste caso, os dados a serem impressos na CAT
devem refletir os dados da ART registradas a época.

Além dos dados de identificacdo da ART, o sistema
automaticamente:

a) informara as datas de registro e de baixa da
ART;

b) transcrevera a denominacdo da empresa
contratada, conforme registrado na ART a época.

C) ajustara o numero de caracteres do campo
“Empresa contratada” a denominagao registrada na
ART.

O sistema transcrevera nesta area os dados do
contrato, conforme registrado na ART.

O sistema transcrevera nesta area as datas de inicio
e previsao de término da obra/servico, conforme
registrado na ART.

O sistema automaticamente transcrevera em linhas
cartorarias as atividades técnicas, conforme
registrado na ART.

A transcricdo do nivel de atuagao antecedera todas
as atividades profissionais relacionadas, com o
objetivo de evidenciar o nivel de responsabilidade
correspondente.

Este campo da ART ndo sera impresso na CAT sem
registro de atestado.
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Informacoes Sim Sistema Informa observagdes ou ressalvas pertinentes em O preenchimento deste campo ocorrera a partir da
fungdo da verificagao do registro do profissional e analise dos dados da ART, conforme orientacao
da pessoa juridica a época da execucao da obra ou  constante deste manual.
prestacdo do servigo, bem como dos constantes dos O sistema automaticamente transcrevera as
assentamentos do Crea relativos a ART registrada. informagBes padronizadas de acordo com andlise
dos dados da ART.
O sistema permitira a insergao de informacao nao-
padronizada redigida conforme analise da ART.

Informagdes Complementares

Numero CAT
Data, hora

Autenticacao Sim Sistema NUmero da autenticacdo digital da CAT. Sera gerado automaticamente ap6s emissao da CAT
digital pelo sistema.

Observagoes
gerais

Confirmacao do registro
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cguﬁp: A . S._RE_A Manual de Procedimentos Operacionais
S s Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo V Revisdo Data

Das instrucoes para emissao da CAT 01 28/01/2011

2. CAT com registro de atestado de atividade concluida

CAT com registro de atestado de atividade concluida é a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART baixada, relativa a
obra/servico concluido, considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

A CAT com registro de atestado sera preenchida conforme o Modelo B do Anexo II da Resolucao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrucdes:

compo[obris. Joomimio[pwerige  Jwows

Tipo de registro il Com registro de Certifica o acervo técnico do profissional a partir dos Comprova o registro do atestado emitido pelo
atestado dados da ART registrada e baixada e da analise de contratante da obra/servico, conforme disposto no
Atividade concluida sua compatibilidade com documentos art. 30, § 19, da Lei n° 8.666/1993.
comprobatdrios do efetivo desenvolvimento da
atividade técnica.

Nuamero da CAT Bl 2 (UF) + 4 (ANO) + 7  Numero da CAT Sera gerado automaticamente apds emissao da CAT
(SEQUENCIAL) pelo sistema.

Certificagao Sim Texto padrao Apresenta o objetivo da CAT e identifica o O sistema automaticamente preenchera o nome do

profissional interessado. profissional, conforme registrado na ART a época.
Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

I

Dados do Informa o nome completo, titulos, registro e RNP do O sistema automaticamente ajustara o nimero de
Profissional profissional responsavel técnico pela prestagdo do caracteres do campo “Titulo profissional” aos titulos
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servico ou execucao da obra contratada. do profissional registrados na ART a época.
Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

Dados da ART

Dados da ART I
Sim

ART Informa os dados do contrato registrados na ART. O sistema transcrevera nesta area os dados do
contrato, conforme registrado na ART.

Dados do
contrato

Dados da

Obra/Servico

Atividade ART Informa as atividades técnicas registradas na ART: O sistema automaticamente transcrevera em linhas
Técnica 1. Nivel de atuacdo cartorarias as atividades técnicas, conforme
registrado na ART.

A transcricdo do nivel de atuagao antecedera todas
as atividades profissionais relacionadas, com o
objetivo de evidenciar o nivel de responsabilidade
correspondente.

Atividade profissional

Obra ou servigo

Complemento da obra ou servigo
Quantidade e unidade

@S W N




Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou
esclarecimento acerca da obra/servigo do contrato

Informa observacoes ou ressalvas pertinentes em
funcdo da verificacdo do registro do profissional e
da pessoa juridica a época da execucdo da obra ou
prestacdo do servico, bem como dos constantes do
atestado e dos assentamentos do Crea relativos a
ART registrada.

Registra o nimero da CAT, bem como a data e a
hora de sua expedicao, segundo o horario de
Brasilia.

Este campo da ART sera impresso na CAT com
registro de atestado somente apos deferimento em
fungdo da andlise da compatibilidade de seu
conteido com a legislacdo profissional em vigor.
Apos deferimento, este campo sera impresso nas
CATs relativas a mesma ART emitidas
posteriormente, inclusive pela Internet.

O preenchimento deste campo ocorrera a partir da
analise dos dados da ART e do atestado, conforme
orientagdo constante neste manual.

O sistema automaticamente transcrevera as
informagOes padronizadas de acordo com analise
dos dados da ART e do atestado.

O sistema permitira a insergao de informacao nao-
padronizada redigida conforme analise da ART.
Este campo podera ser automaticamente transcrito
para etiqueta de seguranca que, a critério do Crea,
sera aposta junto ao registro do atestado.

No caso de CAT emitida eletronicamente, a
autenticacao digital devera constar de todas as
paginas da certidao.

No caso de CAT emitida manualmente, a
identificacdo e a assinatura do responsavel por sua
emissao deverdo constar da Ultima pagina da
certidao.

Neste caso, todas as paginas da CAT também
deverdo ser rubricadas.
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Certificacao do Sl Texto padrao Certifica o registro do atestado. Sera preenchido o intervalo numérico dos selos de
registro segurancga apostos no atestado.

A impressdo da CAT somente sera permitida apds a
identificagdo do intervalo numérico dos selos de
seguranca.

Autenticacao
digital

Sim - Registra observacoes voltadas aos usuarios da CAT.
gerais
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CONFE A.CREA Manual de Procedimentos Operacionais
e e Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo V Revisdo Data

Das instrucoes para emissao da CAT 01 28/01/2011

3. CAT com registro de atestado de atividade em andamento

CAT com registro de atestado de atividade em andamento é a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART, relativa a obra/servico
em andamento, considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

A CAT com registro de atestado sera preenchida conforme o Modelo C do Anexo II da Resolucao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrucoes:

compolobris. [oominio  Joescige  Jows

Tipo de registro J il Com registro de Certifica 0 acervo técnico do profissional a partir dos Comprova o registro do atestado parcial emitido

atestado dados da ART registrada e da analise de sua pelo contratante da obra/servigo, conforme disposto
Atividade em compatibilidade com documentos comprobatdrios no art. 30, § 1°, da Lei n° 8.666/1993.
andamento do efetivo desenvolvimento da atividade técnica.
Numero da CAT RSy 2 (UF) + 4 (ANO) + 7  NUmero da CAT Sera gerado automaticamente apds emissao da CAT
(SEQUENCIAL) pelo sistema
Certificacao Sim Texto padrao Apresenta o objetivo da CAT e identifica o O sistema automaticamente preenchera o nome do
profissional interessado profissional, conforme registrado na ART a época.

Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

_ Responsavel Técnico

Dados do Informa o nome completo, titulos, registro e RNP do O sistema automaticamente ajustara o nimero de
Profissional profissional responsavel técnico pela prestacao do caracteres do campo “Titulo profissional” aos titulos
servico ou execucao da obra contratada. do profissional registrado na ART a época.
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Sim

Sim

Sim

Sim

ART

ART

ART

ART

Informa os dados de identificacdo da ART (tipo,
numero, forma de registro e participagao técnica).

Informa os dados do contrato registrados na ART.

Informa os dados da obra/servigo registrados na
ART.

Informa as atividades técnicas registradas na ART:

1. Nivel de atuacdo

2. Atividade profissional

3. Obra ou servigo

4. Complemento da obra ou servigo

Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

Além dos dados de identificacdo da ART, o sistema
automaticamente:

a) informara as datas de registro da ART;

b) transcrevera a denominacdo da empresa
contratada, conforme registrado na ART a época.

C) ajustara o numero de caracteres do campo
“Empresa contratada” a denominagao registrada na
ART.

O sistema transcrevera nesta area os dados do
contrato, conforme registrado na ART.

Além dos dados da obra/servico, o sistema
transcrevera nesta area as datas de inicio efetivo da
obra/servigco, conforme registrado no atestado e
cadastrado pelo Crea no sistema.

Em substituicdo a data de conclusdo sera registrada
a situacao da obra/servico “atividade em
andamento”.

O sistema automaticamente transcrevera em linhas
cartorarias as atividades técnicas, conforme
registradas na ART, exceto os dados relacionados
aos quantitativos.

Em substituicdo sera registrado como informagao
complementar o texto “atividades e quantidades
executadas conforme atestado vinculado a presente
certidao”.

A transcricdo do nivel de atuagdo antecederd todas
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as atividades profissionais relacionadas, com o
objetivo de evidenciar o nivel de responsabilidade

correspondente.
I
Observacgoes Sim ART Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou Este campo da ART serd impresso na CAT com

esclarecimento acerca da obra/servigo do contrato registro de atestado somente apds deferimento em
fungdo da andlise da compatibilidade de seu
contelido com a legislacdo profissional em vigor.
Apos deferimento, este campo sera impresso nas
CATs relativas a mesma ART emitidas
posteriormente, inclusive pela Internet.

Informagoes Complementares

Informacoes Sim Sistema Informa observacoes ou ressalvas pertinentes em O preenchimento deste campo ocorrera a partir da
funcao da verificagdao do registro do profissional e analise dos dados da ART e do atestado, conforme
da pessoa juridica a época da execucao da obra ou  orientacdo constante neste manual.
prestagdo do servigo, bem como dos constantes do QO sistema automaticamente transcreverd as
atestado e dos assentamentos do Crea relativos a informagdes padronizadas de acordo com anélise
ART registrada. dos dados da ART e do atestado.
O sistema permitira a insergao de informacao nao-
padronizada redigida pelo responsavel pela analise
da ART.
Este campo podera ser automaticamente transcrito
para etiqueta de seguranca que, a critério do Crea,
sera aposta junto ao registro do atestado.

_ Confirmacao do registro

Nuamero CAT Sim Sistema Registra o nimero da CAT, bem como a data e a No caso de CAT emitida eletronicamente, a
Data, hora hora de sua expedicdo, segundo o horario de autenticagdo digital devera constar de todas as
Brasilia. paginas da certidao.




Certificacao do i Texto padrao Certifica o registro do atestado. Sera preenchido o intervalo numérico dos selos de
registro seguranga apostos no atestado.

A impressao da CAT somente sera permitida apos a
identificagdo do intervalo numérico dos selos de
seguranga.

Autenticacao
digital

Rodapé

Observacgoes Sim - Registra observacoes voltadas aos usuarios da CAT.
gerais
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4. Da andlise da documentagao

A CAT sera emitida apos analise do requerimento e da documentagdo apresentada, observada a compatibilidade dos seguintes dados relativos ao

registro do profissional e da empresa contratada com as ARTS registradas.

A CAT apresentara observacdes ou ressalvas em funcao da analise do requerimento e da documentacdo obrigatéria em face dos dados

constantes dos assentamentos do Crea.

No caso em que o atestado referenciar atividades técnicas nao abrangidas pelas
competéncias do profissional, constara do campo “informagGes complementares” a
ressalva:

No caso em que a ART referenciar atividades técnicas que a época da execugao da obra
ou prestacao do servico nao eram abrangidas pelas competéncias do profissional, o
atestado ndo sera registrado e sera aberto processo administrativo para anular a ART.

No caso em que o atestado referenciar atividades técnicas que ndo se encontram
registradas na ART e que a época da execucao da obra ou prestacao do servico nao eram
abrangidas pelas competéncias do profissional, constara do campo “informagoes
complementares” a ressalva:

"0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, desenvolvidas de
acordo com as atribuicoes do profissional na area
da <modalidade>.”

ou

"0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, ndo sendo
contempladas neste registro os itens ........ , por se
tratar de atividades fora da atribuicdo do
profissional.”

“0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, desenvolvidas de
acordo com as atribuicoes do profissional na area
da <modalidade>.”

ou

"0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, ndo sendo
contempladas neste registro os itens ........ , por se
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O campo “observacoes” da ART devera ser objeto de analise no momento do registro do
atestado e caso seja verificada sua incompatibilidade com as competéncias do
profissional, devera ser aberto processo administrativo para nulidade da ART.

No caso em que o vinculo do profissional com a empresa contratada divergir da data de
inicio da obra ou servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o registro do profissional for posterior a conclusdo da obra ou servigo, o
atestado ndo sera registrado.

No caso em que o registro do profissional estiver cancelado ou interrompido durante todo
o periodo de realizacdo da obra ou servico, o atestado nao sera registrado.

No caso em que o registro do profissional estiver cancelado ou interrompido somente
durante parte da realizagao da obra ou servigo, constara do campo “informagoes
complementares” a ressalva:

No caso em que o registro do profissional for posterior a data de inicio da obra ou
servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o visto do profissional for posterior a data de inicio da obra ou servico,
constara do campo “informagdes complementares” a ressalva:

No caso em que o visto do profissional for posterior a data de conclusdao da obra ou

tratar de atividades fora da atribuicdo do
profissional.”

"0 vinculo do profissional com a empresa
contratada iniciou em .../.../..."

"0 vinculo do profissional com a empresa
contratada ocorreu no periodo de ../.../ ... a

S

"0 vinculo do profissional com a empresa
contratada encerrou-se em .../...[...."

"0 atestado esta registrado apenas para o periodo
indicado na ART, visto que o registro do profissional
no Crea-XX esteve <cancelado/interrompido> no
periodo de .../...[... a ...[...[..."

"0 registro do profissional no Crea-XX ocorreu em

o Jood/ feco”

“0 visto do profissional no Crea-XX ocorreu em

I

"0 visto do profissional no Crea-XX ocorreu em
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servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o registro da empresa contratada for posterior a data de inicio da obra
ou servico, constara do campo “informagdes complementares” a ressalva:

No caso em que o registro da empresa contratada for posterior a conclusao da obra ou
servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o consorcio ndo tenha sido cadastrado no Crea, constara do campo
“informagdes complementares” a ressalva:

No caso em que a empresa contratada tenha sua denominacao alterada, a nova
denominacdo constara do campo “Informagdes Complementares”, conforme cadastro do
Crea.

Caso o cadastro do Crea ndo esteja atualizado, o profissional devera apresentar
documento habil que comprove esta alteragao.

O detalhamento de dados que nao implique a modificacao da caracterizagao do objeto ou
da atividade técnica contratada de ART que ja tenha sido objeto de CAT devera ser
objeto de ART complementar.

No caso de registro de atestado que referenciar ART baixada por interrupgao da
atividade, as informac0es apresentadas no relatorio de baixa deverao ser verificadas e
constara do campo “informagdes complementares” a ressalva pertinente ao caso
concreto.

Nesta situacao, sera solicitado o registro da ART de substituicao.

O campo “observacoes” da ART devera ser objeto de analise no momento do registro do
atestado e ndo constara da CAT caso seja verificada sua incompatibilidade com os dados
constantes do atestado.

O campo “observacdes” da ART devera ser objeto de analise no momento do registro do

weefeee/..., de acordo com Resolucao n® 394/1995 /
Resolugao n® xx/xxxx”

"0 registro da empresa contratada no Crea-XX
ocorreu em .../...[...".

“A empresa contratada nao estava registrada no
Crea-XX na época da realizacao da obra ou servigo

”

“O consorcio nao estava cadastrado no Crea-XX na
época da realizacdo da obra ou servico”
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atestado e caso seja verificada sua incompatibilidade com as competéncias do
profissional, devera ser aberto processo administrativo para nulidade da ART.

A data de conclusdo da obra ou do servico declarada no atestado ndo podera ser anterior
a data do registro da ART, exceto para os casos em que a ART tenha sido registrada,
conforme disposto na Resolugdao n® 394/1995.

No caso de incorporagdo de atividade realizada no pais ou no exterior, as datas de inicio
e conclusdo da obra ou do servico declaradas no atestado nao poderao ser diferentes das
datas informadas na ART.

No caso em que o atestado referenciar periodo de realizacdo da obra ou servigo diferente
do periodo de participacao do profissional constante da ART, constaréa do campo
“informagdes complementares” a ressalva:

No caso de emissao de CAT referente a ART ja acervada, ndo poderao ser alteradas as
datas de inicio e conclusao efetiva da obra ou do servigo anotada anteriormente.

No caso de emissdo de CAT referente a ART registrada nos termos da Resolugdo n®
394/1995, constara do campo “informagdes complementares” a observagao:

No caso em que for apresentado atestado parcial, constara do campo “informacgGes
complementares” a observacao:

No caso em que for apresentado atestado complementar, sera emitida nova CAT a ele
vinculada, com a seguinte observacao no campo “informagdes complementares”:

"0 atestado esta registrado para o periodo iniciado

conforme indicado na ART".

“Declaramos que a ART referente ao atestado
anexo foi registrada apds a execugao da
obra/servico, ndo possibilitando ao Crea a
fiscalizacdo das atividades nele relacionadas.”

“Esta certidao refere-se aos servicos realizados
parcialmente conforme periodo ou quantitativos
constantes do atestado anexo.”

“Atestado complementar ao atestado vinculado a
CAT n° "’
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xxxxx ade seisss Bngiseal da Evgerrars

- . Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

CONFEA.M RE Manual de Procedimentos Operacionais

Anexo Revisdo

Da especificacao técnica da ART e da CAT 01

Data
28/01/2011

1. Dos formularios da ART e da CAT

Conciliar um design moderno, contemplando o conteldo necessario a nova ART
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) Nacional, foi o grande desafio para o
desenvolvimento dos novos formularios da ART. Seu preenchimento sera totalmente via
Internet e uma das inovacdes é que a impressao e a guarda da ART serdo feitas somente
pelo profissional. Dai mais um desafio: os elementos graficos utilizados deveriam ser
aliados a uma impressdo econémica. Uma das grandes preocupagles na idealizacdo do
novo desenho era conseguir a mesma identidade para todos os tipos de ARTs (de
obra/servico, cargo/funcdo, multipla). Buscou-se utilizar uma diagramacgao unificada para
suas diversas modalidades, mantendo a mesma linguagem grdfica.

A primeira grande decisao foi quanto a utilizacao do Brasdo da Republica Federativa do
Brasil, de forma a tornar a ART facilmente reconhecivel como documento oficial a fim de
obter a credibilidade necessaria. Outro ponto importante foi manter o preenchimento e a
apresentacao dos dados do documento em modulos, o que facilita a localizacao dentro
dos grupos de informagdes, bem como a organizagao mental do leitor. Nessa primeira
fase de identificacdo dos requisitos e restricdes, também foi percebida a necessidade de
reforcar a identificacdo das ARTs como documento do Crea, portanto a decisao de utilizar
a logomarca de cada Regional, além do Brasdo.

Partindo para a criacdo na pratica, o resultado foi um documento que agregou todas as
informacdes necessarias, sem comprometer o equilibrio visual e as restricbes técnicas,
tais como: as margens deveriam ser aceitas por todas as impressoras do mercado, e
ainda, sendo maior na lateral esquerda para facilitar uso dos Creas quando
necessitassem ser anexadas a processos.

O uso das fontes de natureza basica e de larga utilizacdo foi opcao do grupo para nao
correr o risco de o documento sair desconfigurado. O tipo de arquivo para saida de
impressao definido foi o arquivo em formato pdf (Portable Document Format), utilizado
como padrao internacional para arquivamento. Outro requisito atendido pelo grupo foi a
rigida obrigacdo de acatar, campo a campo, o nimero de caracteres preestabelecido por
estudos anteriores.

Vale observar que o logotipo de cada Crea fecha como uma assinatura do documento,
sem entrar em oposicao ao Brasdo. Enfim, usamos as técnicas do design para atingirmos
o compromisso de chegar a um produto com a identificagdo da sua mensagem: O
Documento Federal mais importante gerenciado pelo Sistema Confea/Crea. A idéia é
possibilitar maiores indices de uso e aceitacao por parte de usuarios internos e externos
do Sistema, facilitando a tabulacao de dados de servigos da area tecnoldgica, por meio
de um documento com uma imagem limpa e consistente.
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Ainda foram redesenhados trés modelos de Certiddo de Acervo técnico (CAT), além do
Requerimento de ART e Acervo Técnico e do formulario Itens Minimos para Registro de
Atestado. A CAT também passou por grande discussdo externa e internamente: ser
cartoraria ou ndo. A solucdo encontrada combina aspectos cartorarios sem perder o
design obtido com a linguagem da ART.

Harmonizando a expectativa de todos os envolvidos nas diversas etapas do projeto, os
produtos desenhados buscam representar o resultado de ampla e aberta discussao e do
trabalho de muitos colaboradores do Confea e dos 27 Creas. Foi um grande desafio, que
s6 foi possivel pelo trabalho da equipe.

Especificacao técnica do formulario da ART
Especificacao técnica do formulario da CAT

3.1. Os dados das ARTs serdo relacionados na CAT de forma sequencial por ordem
cronoldgica de registro.

3.1.1. Serd impressa uma linha de separacao ao final dos dados de cada ART.

3.2.  Os campos da CAT terdo numero de caracteres compativel com o dos campos da
ART.

3.2.1. No caso em que o numero de caracteres do campo ndo for totalmente
preenchido, o espaco restante sera automaticamente invalidado por meio da
impressao continua do simbolo grafico “ponto”.

3.2.2. No caso dos campos “Titulos profissionais” e “Empresa contratada” o sistema
reduzirda o nimero de linhas previstas, ajustando-o ao nimero de caracteres
preenchidos na ART e o espaco restante da linha serd automaticamente
invalidado por meio da impressao continua do simbolo grafico “ponto”.

3.2.3. No caso de vinculacdo por “participacdo técnica” ou “empreendimento”, a
critério do Crea podera ser acrescentada linha imediatamente abaixo da ART
vinculada, informando o titulo e o nome do profissional a ela correspondente.

3.2.4. No caso do campo “Atividade Técnica” os dados registrados na ART serdo
transcritos em linhas cartordrias e o0 espaco restante da linha sera
automaticamente invalidado por meio da impressao continua do simbolo grafico
“ponto”.

3.3. O campo “Observacoes” da ART sera disponibilizado na CAT somente em caso de
seu preenchimento pelo profissional.

3.3.1. No caso de CAT sem atestado, este campo nao sera impresso.

3.3.2. No caso de CAT com atestado, este campo somente sera impresso apds
deferimento de seu conteldo pelo Crea.

Apos deferimento, este campo sera disponibilizado nas CATSs relativas a mesma
ART posteriormente emitidas, inclusive pela Internet.
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3.4.

3.5.

3.6.

O campo “Informacgdes complementares” sera disponibilizado na ultima pagina da
CAT somente em caso de seu preenchimento pelo Crea.

As notas constantes dos Modelos A, B e C, do Anexo II da Resolugao n° 1.025, de
2009, serao disponibilizadas na Ultima pagina da CAT, de acordo com o tipo da
certidao.

O numero de autenticacdo digital constara do rodapé de todas as paginas da
CAT.
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